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Giris
Tiirkmenistan dowletimizde Elektron resminamalar hakyndaky kanunyn kabul edilmegi

bilen hézirki zaman kompyuterlerin esasynda edara-kdrhanalarda we guramalarda elektron
resminama dolansygyny alyp barmak XXI asyryiti maglumat tehnologiyasyny Onilimgilige
ornasdyrylmagynyn baslangy¢ tapgyry bolup duryar. Diinyd kompyuter tory bolan INTERNET
arkaly elektron aragatnasygy, maglumat alys-calysygy bilen yiizlerce million igsewiir adamlar,
talyplar, okuwgylar 6zlerinin maglumatlara bolan islegini kanagatlandyryarlar. Tirkmen dilinin
dowlet dili bolmagy bilen hem-de 2000-nji yyldan baslap yurtdaky yazuw-habar beris islerinde
latynlasdyrylan tdze milli elipbiyin dolanysyga girizilmegi, bu islerde hézirki zaman kompyuterlerin
kopeiilikleyin ulanylmagyna uly itergi boldy.

Yurdumyzda kompyuterlere esaslanan tize maglumat tehnologiyasyii naybasy
maksatnamalar toplumy bolan Microsoft OFFICE edara kirhanalaryn we guramalaryn isinde
giindelik ulanylyp baslanyldy. Hat, resminama dolanysykda Microsoft WORD yazgy redaktory
ulanylyan bolsa, uly hasabatlary diizmekde Microsoft EXCEL tablisa redaktory ulanylyar.
Issewiir adamlar, edara-karhanalaryn we guramalaryn ykdysatgylary, menejerleri, marketologlary
0z islerini, giindelik hasabatlaryny Microsoft OFFICE kompyuter maksatnama toplumdaky
Microsoft Power Point kompyuter maksatnamada yerine yetirip bilerler. Seyle tayyarlanylan isler,
hasabatlar mahabatlandyrma gorniisinde nutuk bilen ¢ykys edilydrka, sergilerde sekillendiris
serigdeleri bilen gorkezilip bilner, INTRANET gorniisli kompyuter torlarda, INTERNET-de
yayradylyp bilner. Elektron serisdelerde gulluk, issewiir, maliye isleri Microsoft Power Point
kompyuter maksatnamada doretmegin dolyrak tehnologiyasy hem-de adaty iilniiler esasda seyle
islert amal etmek bu boliimde sekilleri bilen getirilendir.

Mazmuna gecmek




1. Power Point kompyuter maksatnama umumy hasiyetnamalar.

Microsoft Power Point kompyuter maksatnamasy Microsoft OFFICE maksatnamalar
toplumyndaky il bir esasy islenilydnlerin biridir. Onuni bilen menejerler, ykdysatgylar,
marketologlar 6z nutuklaryny, hasabatlaryny dinileyjilerin oiilinde elektron serisdelerin esasynda
mahabatlandyryp, INTRANET we INTERNET kompyuter tory arkaly yayradyp biler.

Mahabatlandyrma isini yerine yetirmek iicin ony ilki bilen doretmek, bezemek zerurdyr.
Microsoft Power Point 2000 maksatnama alty sany awtofiguralaryn tdze toplumy girizilen, olar
kompyuterde Web-birlesmeleri, torlary, ofislerin ¢yzgylaryny we s.m. doretmegi has hem
yenillesdirer. Power Point 2000 Web-sahypalarda suratlary peydalanmagy yonekeylesdiryar. Web-
sahypalar t¢in suratlar GIF, JPEG, PNG ya-da VML (Vector Markup Language) formatlarda
awtomatiki yatda saklanylyar.

TWAIN protokolda goldanyan skanerlerlerin we sanly kameralaryn kopiisinden suratlary
skanirldp goniiden-goni Power Point-a gegirip biler. GIF suratlary Power Point-daky
mahabatlandyrmada edil janly yaly edip gorkezip bolar.

Power Point 2000 kompyuter maksatnamada doredilen mahabatlandyrmany Proyektor ussat
uly ekrana awtomatiki g¢ykaryp, anyk sekilde gorkezip bolar. Doredilen mahabatlandyrmalary
INTERNET boyunca alyp gorkezibem bolar, ony sofira gérkezmek iicin Web-birlesmede yatda
saklamaly. Kompyuter torynda Microsoft Power Point-dan ya-da Microsoft Outlook-dan goniiden-
gbni yygnak gecirmegi meyilnamalasdyrybam bolar. Yygnaga gatnasyjylar kompyuter torynda
yygnak gecyirkd gorkezilydn mahabatlandyrma iytgesiklik girizibem, beylekilerii girizen
iytgesmelerine serdibem, seyle hem 6zara maglumatlar alysybam biler.

Power Point 2000 kompyuter maksatnamada wiruslardan gorayan serisdeler goyulandyr,
ondan basgada ulanyjylaryil 6zleri hem ona seyle wirusdan goramak serisdelerini goyup bilerler.
Power Point 2000-de oredilen mahabatlandyrmalaryn gizlinligini we goragyny {ipjiin etmek ii¢in
sanly golly VBA(Visual Basic for Applications) dilde yazylan 6z makroslary bilen amal edip
bilerler. VBA programmirleme dili adaty Visual Basic algoritmek dili yalydyr. Microsoft Power
Point 2000 kompyuter maksatnamadaky mahabatlandyrma Microsoft firma tarapyndan goldanyan
islendik dilde yazgylary girizip, seredip we iiytgedip bolar. Ona yewropa, yapon, hytay, korey, iwrit
we arap dilleri degislidir.

Umumy gorniisde Power Pointyn is ekrany we gurallary kompyuterii ekranynda seyle

gorniise eyedir:
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Bu yerde Ctpoka meHwo maksatnamanyn bas menyuydyr, onufi bilen &hli igler, sol sanda
mahabatlandyrma islerin fayllaryny doretmek, doredilen fayllara-mahabatlandyrma diizedisler
girizmek, mahabatlandyrmany gérkezmek we s.m. isler yerine yetirilydr. Bu menyu setirin islendik
yerine sycanyn peykamyny eltip, onunl sag gulagyny bassanyz gurallar panellerinin asakdaky
gysgaca hésiyetnama berilydn sanawy c¢ykar, islendik gerek setirinizi bassanyz onun gurallar
toplumy i ekranyn yokarysyna ya-da asaky etegine geler.

Maksatnamanyn CranaaptHas gurallary bilen adatca isde kopiirdk amal edilyén isleri yerine
yetirmekde peydalanylyar. ®opmaTtupoBanue gurallar toplumy bilen mahabatlandyrmada c¢dk
bermek isleri amal edilydr. PucoBanue gurallar toplumy bilen mahabatlandyrma islendik sekilini
cyzyp, tayyarlaryny goyup redaktirldp bolar. Ta6amubr m rpanumnsi gurallar toplumy bilen
mahabatlandyrmada tablisaler doéretmek, aragdkler bermek isleri amal edilyar. Ctpykrypa gurallar
toplumy bilen mahabatlandyrmanyn yazgy bolegi yazylyar, tertiplesdirilydr we redaktirlenilyér,
sonuit iicin hem ol mahabatlandyrma doretmekde esasy gurallar toplumydyr. DaemeHTBI
ynpasienusi, Visual Basic gurallar panelleri bilen mahabatlandyrmada VBA(Visual Basic for
Applications) gosundy bilen isler edilende has kop ulanylyar. DddexTnr anumamuu gurallar
paneli toplumy bilen mahabatlandyrmadaky obyektleri janlandyrmak islerinit buyruklary yerine
yetirilydr we diizlenydr. Web gurallar paneliniin toplumy bilen mahabatlandyrmany INTERNET
bilen baglanysdyrmak amallary yerine yetirilyar. WordArt gurallar toplumy bilen
mahabatlandyrmada owadan vyazgylary yazyp, redaktirlip bolar. Hacrtpoiika u3zo0paxenus
gurallar toplumy bilen mahabatlandyrmadaky goyulan sekillerin renikleri diizlenyér, redaktirlenyar.
Penensuposanue gurallar toplumy Power Point-daky mahabatlandyrmanyn slaydasyna bellik
gosulanda ulanylyar, onuit kdmegi bilen mahabatlandyrmany peydalanyjylar 6z seslenmesini we



tekliplerini ol bellik yere yazyp bilerler, seyle hem mahabatlandyrmany bu panel bilen Microsoft
Outlook-elektron aragatnasygy arkaly beyleki ulanyjylara ugradyp bolar.
Mazmuna ge¢cmek

1.1. Power Pointyn is ekrany bilen tanysmak

Power Point kompyuter maksatnamasy maglumat tehnologiyasynda mahabatlandyrmak isi
iicin niyetlenilendir hem-de mazamlama(reklama) islerini gurayan kuwwatly serigdedir. Power
Point-da mahabatlandyrmanyn her bir sahypasyna slayda diyilydr. Power Pointdaky her bir
doredilen mahabatlandyrmada ¢dksiz mukdarda slayda bolup biler. Slaydany Power Point-da
asakdaky ugurlarda gorkezip bolar:

v’ Ekranda mahabatlandyrmak;

v" INTERNET-de yerlesdirmek tligin Web sagypa gorniisinde;
v' Reiikli hem-de refiksiz gorniislerde;

v" Reiikli hem-de refiksiz kagyz goterijilerde;

v 35-mm slaydalarda;

v' Cykarmak;

v Nutyk¢ynyi bellikleri gérniisinde.

Power Point-da islemegin diizglinleri yagny mahabatlandyrmagyn {stiinde islemegin we
sekillendirmegin usullary sulardan ybaratdyr:

v’ Adaty is diizgiini, onufi diiwmesi [=;

v’ Diiziim is diizgiini, onuni diiwmesi-=;

v’ Slaydalar is diizgiini, onuii diiwmesil_];

v’ Slaydalary tertiplesdirmek, onuii diiwmesi Am;

v' Slaydalary gorkezmek, onui diiwmesi ?

Bir is diizgiinden beyleki is diizgiine Power Point-yni penjiresiniii ¢ep asagyndaky, yokarky
gorkezilen ditwmejiklere basyp gecip bolar:

1] Lorem Ip:
Tincidim
2[T) Lorem Ip:
el .
co

Is duzgini
4 diuwmelert o

~
//'Il\l ONW L Nalox sit amet consectetuer adipiscang ebit sed diaam
'E = e . =l Moy mbh sansmnd

Power Pointyn adaty 3 birde yerlesen is diizgilinininn gorniisi:



Slayda
bélegi

Dizim
bélegi

1(— ] Lorem Ip:
Tincidurr

2(— ] Lorem Ip:

*Delor si

consectet

—INonu

euismo

*Tinc

3] Lorem Ip:

—NMagn

a[— ] Exerc: tat

*Nomx

BE=EOsT - <

Bellik
bolegi

Power Pointyn ¢ep ekranynyi boleginde mahabatlandyrmanyn diiziim bdlegi, onun yazgysy
yerlesyér. Ekranyil sagynda mahabatlandyrmanyn diiziim bdleginini kursor duran yerinifi slaydasy
gorkezilydr. In asaky sag bolekde bolsa mahabatlandyrmanyn sol diiziim bdleginini slaydasyna
degisli bellik getirilyar.

Power Pointyn ¢ep ekranyndaky diiziim bdlegini ayratyn ulurak edip alyn ona degisli asaky
etekdéki diiwméni basmaly

w w
1(—] Lorem Ipsum 4
Tincidunt ut
2(—] Lorem Ipsum
*Delor sit amet - b
consectetuer Rilor st
—Nonummy mbh consectetuer
. euismod A me it
*Tincidunt ut Hoykimany by
mo
3(—] Lorem Ipsum Tincidant ut
~Magna aliquam e
4(CJ)  Exerci tation Ea ation
v mascipit lobortis
nislut aliquip
=088 s - 2 > | - >y
Dizim dﬁzguniﬁ]
ditwmest

Ekranyn diiziim bdleginde mahabatlandyrmanyi yazgysy grafik obyektlersiz gorkezilendir.
Bu boélek yazgyny tiz girizmek, diizetmek hem-de tertiplesdirmek {i¢in niyetlenilendir. Diiziim
boleginii mdogberini iiytgedip bolar, onun {icin diiziim diizgiinin diiwmesini basaymaly.
Gorkezilmeli slaydalaryn tertibini ya-da diizim boleginddki belgilenen(markirlenen) sanawdky
tertibini siiyrép gerek yerine eltmeli.

Power Pointyn slayda boleginde mahabatlandyrmanyn diiziim bolegindéki sanawyn kursor
duran yerindiki, ona degisli slaydany gorkezyir, ol diizgiine asakdaky slayda diizglinin diiwmesini
basyp ge¢ip bolar, onuii gorniisi:
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< [

diarmesi

Slayda dﬁzgf_‘lnii

Bu yerde:
v’ Mahabatlandyrmanyn her bir slaydasyny gormek bolyar.
v Slayda bolegine grafik obyektleri, yazgylary diagrammalary seyle hem beyleki obyektleri
gosup bolar.
v Bir slaydadan beyleki slayda ekranyn gapdalyndaky ya-da asaky etegindéki dolanys zolagy
bilen gecip bolar.
v'Slayda boleginii mdgberini hem tiytgedip bolar, onuil i¢in slayda diizgiinin diiwmesini
basmaly.
Power Pointy1 slaydalary tertiplesdiryén is diizglininin ekrany asakdaky yaly goriiner:

2R Lorem Ipsum.ppt

Slaydalary
teatiplesdinmek dizginis
direnmesi

Bu is diizglinine ge¢mek iicin slaydalary tertiplesdirmek diiwmesini basmaly. Ekrandaky
mahabatlandymanyn tertiplesdirilen sekiljikleri kigijik gorniisde gorkezilendir. Ekrandaky bir ya-
da birnége slaydalaryil yerini ¢alysjak bolsan olary belgildp gecirjek tize yeriiie stiyraymeli.
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Power Point-da slaydalary gorkezmek diizgiini edyén isleri asakdakylardyr:

v’ Bu diizgiin mahabatlandyrmany tizden-tiz amal etmek {i¢in ulanylyar;

v’ Bu diizgiinde mahabatlandyrmany barlap goriip ya-da mahabatlandyrmany elektron gorniisde
ulaldyp gecirip bolar;

v’ Mahabatlandyrma doly ekranda animasiyalary hasaba almak hem-de slaydalary galysmak
usullary bilen gorkeziler;

v Bir slaydadan indiki slayda sycanyi gulagyny basyp geg¢meli, ofie yza bolsa klawiaturadaky
degisli dolandyrys diiwmaéni basyp gecmeli.

Mazmuna ge¢mek

1.2. Power Pointda mahabatlandyrma doéretmek

Power Point kompyuter maksatnamany acanymyzda ilki bilen asakdaky penjire is meydanyna
geler, onda mahabatlandyrma doretmegin miimkin bolan wusullary ya-da oi doredilen
mahabatlandyrmany agmak barada bellik goymagy we OK basmagy sorar.

PowerPoint E]

Co=aaTeE MNMPeserdTaukbD, HCrNoneSyA

7 wabnod odopriseHHAa

7 OwcTwho NpesseHTawmHeD

% 7 OTEPpEITE MPEZeHTaWkHeD

| Eonewse HE BEEIEDARTE 3ITO OEHO

| L] I DTHMEHS

Power Pointda mahabatlandyrmak isine ilkinji baglanyiyzda awtomazmun ussat-dan

.=5- -. 3 SCTEPR AETOCOASDHSHA
@ R AR baslasanyz yerlikli bolar.

Mahabatlandyrmak isinifi 61 {iliilisi tayyarlanylan bolsa onda WMl © wsSnen ohopmnstia o
yere bellik goyup ol iilniini gozlép tapyp ona 6z maglumatlaryny yerlesdirip baslamaly.
Mahabatlagdyrmak isini bos yerden Ozbasdak baslajak bolsaii onda su yerde

" mvorvro npezentauwno. Polljk etmeli.

&gfl acylyp islenen mahabatlandyrmany agyp gorjek we islejek bolsait onda su yerde
E T OTEPEITE NpEsSHTALWFRD be|||k etme||
Mazmuna gecmek

1.2.1. Power Pointda mahabatlandyrmany awtomazmun ussady peydalanyp
doretmek
Ilkinji sapar mahabatlandyrma doretjek bolsaityz Power Pointda bar bolan iiliiilerden

Eﬁ] {* mMacTep aBTOCOASPM¥AHHA

peydalanmaly, onunl ii¢in yazga girmeli OK basmaly. Sonda jogap
berilmegi talap edilydn awtomazmunyn su penjiresi ¢ykar

12



MacTe p aeTocode pRaHHA

Hauano MacTep a6

BKa NpeseHTaukH AnA Ha4ana MacTep aETOCOAEP¥AHHA

NPEANSrSET SaMEICEN M CTRYETYRY By AvlWen

CTHNE NPE3EHT ALK MRESEHTALHA.

MapaMeTpel NPESEHTALMHM

SaEeplWEHHE

@ OTHEHA ] CoTosD

MacrTe p anTocoae psankn - [BrHanec-naau]

PelGsprTs Noa<o A8 HA B NESSEHT S0

Hawana Broe | EiHsHec-nnaH

CiGzop hHHAHCOBOrD CoOCTOAHHA
B4 NpessHTanHA bW | CIELLEE COEEaHE

DOy LEHAE MBpCoOHSNS
T MPEREHT Sl | s EHE | AoMEWHAA CTESHFLS FEY e

CEeAEHAS Of OpFSHHSS0HA
FlapameTpE! ApeseHT e OposkTel | Tsahtleri alatmak, pol

- Aenoscia |
S :l LSS

CopaTel aT KapHari |

AoSasnTe. .. | HaannTe |

DTHEHS |

= Hanan | Alanee e | CoToBo

Bu penjirede Power Pointdaky awtomazmun ussatda bar bolan mahabatlandyrmalaryn
iilniilerinint sanawyndan birini saylap almaly, onui {i¢in agaryp duran sanawly penjirdninl ¢epindaki
ol tlniilerin toparlandyrylanyndan birini basmaly. Bu yerde gerek iilni mahabatlandyrmanyzyn
zeruryny almaly yene [lasee>  basmaly, sonda su penjire ¢ykar:

MacTte p agTocoge psanma - [Buanec-nnaH]

H I'Ipe.u.ncnnaraemmﬁ cnocob BRIEDAS MPEIZEHT ALK
a43ano

* NpezeHTaumrA Ha 3kpaHe
EBHA NpeseHTauHH
A MREsEAT AL " npezeHTaurA B MHTEpHETE
CTHNE NPE3EHT LMK " yepHO-BEMBIE NPO3PA4KH

" UEETHLIE NpOSPaHKH
MapaMeTpbl APESEHT SLHA .
™ 35-mM cnakiael

SasepleHe

QITMEHA <= Hazan [oToEO
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Bu penjirdnin sagyndaky sanawdan birini mahabatlandyrmanyn nird ¢ykarjagyny, gorniigini
gorkezip saylamaly, yenede Jasmee> basmaly, indiki ¢ykjak gatyn gorniisi

MacTe p aeTocoge paHvAa - [buaHec-nmaaH]

EEII_DJ'IDBDK ApPEZEHTau kK.
|‘1"a2

Ha4ano
Bra NnpesedTauri

_ DG EEKTEl, NMOMELLaSEMEIE HA KasaslF Cnamna:
CTHAE MPESeHTaWHK

HHzHHA KONOHTHT ¥ |Merdan
MapameTpel NPEzeHTaukK

_ v AaTtanocneanero vsmeHeHNA
SaEeplISHHE

v Homep cnakiaa

@ OTHMEHS = Hazaa, Aanse = | CoToso I

Bu penjireddki  3aroyioBok  mpe3eHTALMM: yazgynyn  asagyndaky zolaga
mahabatlandyrmanyn adyny girizmeli hem-de i gonormaryn: Merdan - yerde degisli at  yazmaly(bu
maglumatlary bermeseniizem bolar), asakdaky yazgylar gerek bolsa olarda bellijik etmeli, soiira
danee> basmaly, sonda su penjire ¢ykar

MacTe p apTocode paxaHHa - [BHzHec-naaH]

CTHNE Np ALLHF MacTep asToCodep®aHA
MapaMeTREl NPESEHTaUHH MNonyHeHbel Boe oTESThl, TpebyeMbls ANA
_ COSA8HHA NPE3ZEHTALMH,

JaEeplISEHHE HaxmuTe KHonkey "MoToso", 4Tobs
NPOCMOTPETE AOKYMEHT,

O

DTHMEHA | = Hazaa |

Bu yerde berlen maglumatlaryn kanagatlanarly bolsa I'otoB diiwmini basmaly, yogsamam
<Ha3zanx diiwméni basyp diizedis girizmeli. Mysal iicin Isgiirleri okatmak mahabatlandyrmanyn
tlniisi seyle yagdayda ekrana geler:

=g Isgdrleri okatmak E]@ > |
1 Isgarieri okat-—= =
Rektorat =
2 [ GinifA mesele: |
= Surarmanyr
tar vy
= Surarmmadak
isgarler bar
= Surarmanyr
= Komekler
= Isleri barac
- Basga resu
- Zerur resim
= Jemlemealer TareTEM K Cnamay

3 ) Guramanyf t: ~
al | |

|« »|4

M

=D 2= 4|

[EEN
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Bu yerde edilyin isler sulardan ybaratdyr:

1. Awtomazmun ussat mahabatlandyrmany yokarky saylanan {iliii boyng¢a ¢epddki mazmunyn her
boliimi ya-da isleginie gord boliimleri toplumy iigin slaydalar doredyar.

2. Mahabatlandyrmanyn mazmuny we onun guralysy iiliilini ulanyjynyi jogabyna esaslanyandyr.

3. Her 4dimde ussadyn goziikdirmesinden ugur almaly.

4.Ulanyjy maglumatlary girizip bolanyndan soii awtomazmun ussat mahabatlandyrmanyn dasky
jilidi slaydasy bilen birndce slaaydalary degisli boliimler {i¢in doredyar.

5. Awtomazmun boyunga teklip edilen ¢epdki yazgyny bellik edip 6z yazgyn bilen ¢alysmaly.

6. Bir slaydadan beyleki slayda dolanys zolagy boyunca gegmeli.
Mazmuna ge¢mek

1.2.2. Power Pointda mahabatlandyrmany 6z gozyetimin bilen galt doretmek

Power Pointda 6z gozyetimin bilen mahabatlandyrmany calt doretmek iicin ol kompyuter
maksatnama gireniiidde acylyan su penjirdnin

FowerFPoint

COoOZaaTE NPeEsSeHTawlFbD, FICnione=w—

HMSC T SETOCOA s SR

O CTHD MNMEpPESEeHT S0LETHD

A THEPPEITE MNpEeESaedHT al-Bao

I Eona=us HEe EEIEOAFHTE ST O OkEHO

ekrana jogap sorayan su penjire geler:

C033aTh Npe e HTAUMK

OfwHe l|_||:IE3EHTaLI,P1P1 LLlaBnoHe! DEIZIEIFIMHEHHFI]

'EJ;! HoBan NpeseHTaumA I
G4 MacTep SBTOCOAEPHAHHA
|,E;,|_l @urama barada maglumatlar
|,E;,|_l Isgarler okatmak,

|,E;|_l Yae fin

[MpocmoTp

Bu penjirede c¢alt doretjek mahabatlandyrmanyn gorniisini  degisli gatyn sanawyndan
gorkezmeli hem-de OK basmaly. Bu penjirdnin O6mme>HoBas npe3entanusi ya-da llagaon
opopmiienusr> gatyna baryp bellik edip OK bassan mahabatlandyrma ii¢in maketleriii su sanawy

cykar:
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|Aw’r.-:-mal-:eﬂer |

fl:ua.n.auna- CaHIA // Iﬂﬁ
BuiGEpHTE SETONSHET: // E

; =
=gE /Z—E—.ﬂ allls

E— THTY NsHEA RSt

HE

H

¥a)

bt
H

- 2 e

B
[ EoMbwe He BESB0AMTE ITO DKHD /
!
Moartortakietlere seretrrel; i in dolagts molyzye |

Power Pointyin awtomaketi slaydada yazgylaryn we obyektlerin yerlesisini beryar hem-de
gyradenligini tipjiin edydr. Su penjireddki awtomaketlerden birini saylamaly we OK basmaly. Is
ekrana saylanan maket geler:

Slayda su yerde at bermeli j

..........................................................................................................................................

&
Sttt B L o nem e sl

B e S S A O RS O SETSEPIEPT S P IRAEEF A STTRP P IREI) w IS PRI 10 g
i+ Texcr cnaiga tF :
| : ‘
a =

3 1)

$

i i

e o

@ayda su yerde VAZZY yazmaly - Slayda su yerde surat, goymaly j

Slaydanyn su carcuwalarynyn icinddki yazgylary, sekili liytgetjek tdzesini gosjak bolsan
dasky cyzygyn iistiine sy¢anyn peykamyny eltip basyp ise baslamaly.
Bu yerde:
0 Markerler awtomatiki gosulyar;
o Setrin basyndan yza ¢ekilme klawiaturadaky Tab diiwme arkaly amal edilyar.
Mahabatlandyrma tize slaydany Power Pointyn bas menyuyna baryp BcraBka>Hosbrii
caaiia >Enter basyp doredip bolar:

Bva Beraska ®opmar Cepewc

ﬂ HoERIH chaka, . (b

Mazmuna gecmek
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1.2.3. Power Pointda mahabatlandyrmany duzum bolegindaki yazgylary
doretmek

Mahabatlandyrmanyn diizim bolegindéki yazgylary yygnamak her bir slaydanyn
adtlandyrysyny, esasy mazmunyny Yyazmak isleri esasy islerinl biridir. Slaydanyn diiziim boleginin
umumy gorniisi asakdaky yalydyr:

Slaydanyh tettibi
Duziim bilegi bilen islenyén diwmeler
F o 3 = M f L Y e =TS 3, @
NEd 8V ® < QEDK o 5% -
moshewRoman « 28 « | X K 4 T EEE [S:= A A ¢ i Kovanani~
* Karhana-edaranyn = ol
basdaglignif beyany,

8 (2 Mmaksatlarym we
meselelerim
 Galjekki S yyla maxksadym
« maksatlaryn basga
o hasetmamalaryry
garkezmell
« bazaryhh Gstgint —
ugurlaryny garkezmel|
« dasewintler we
girdejiler boyunga
maksatiary atrkezmeli
42 maliye meyilnama
« Birinjl 05 yyida garasylian
1 satmagyidwzmaty?i)

Slaydadaky esasy yazgy

Slaydanyn tertibi Enter diiwméni basyp ya-da dopmrupoBanme, Ctpykrypa gurallar
panelinddki 4 = diiwmeler bilen berilydr hem-de onuil sagyndaky yazgylar onia degisli edilip, ol
tertipdéki slaydanyn umumy adyny gorkezydr. Onun derejesini  # basyp kiceldip(ony nége sapar
bassan songa ol yazgy setirinn derejesi peseler), kiceldilen bolsa 4  basyp ulaldyp bolar.

Slaydanyn su tertibe degisli yazgy sozlemi islendik goérniisde yazyp, ol yazgy-sézlemi
yokarky peykamlar bilen uly ya-da baglylygyny gorkezyén dereje berip bolar.

Microsoft OFFICE kompyuter maksatnamalarda klawiaturasyndaky diiwmeler bilen yazgy
yazmak li¢cin yazgy yazjak dilin harplary klawiaturada goyulan bolmaly. Seyle isler diinyaniii kop
dilleri i¢in goyulandyr, onuni bellijegi WINDOWS-yii meseleler panelinde gorkezilendir.
Tiirkmen dilinin tdze latynlasdyrylan milli elipbiyinin harplary entek WINDOWS-da Microsoft
firmasy tarapyndan goyulan dildir. Tiirkmen dilinif harplarynda yazgylar Microsoft WORD yazgy
redaktorynda En-inlis klawiaturada yygnalyar. Milli elipbiyinifi klawiaturadaky harplardan
tapawutlanyan harplary BeraBk>» CumBos> (00bIuHbIi TekeT) basyp ¢ykan penjirede ol harplary
degisli klawiaturanyii diiwmeleri bilen yazgy yazar yaly utgasdyryp buyruk berilyir. Mysal iigin Y
harp kopleng Alt+Shift+Y ya-da Ctrl+Shift+Y diwmelerin bilelikde basylmagy bilen yazylyp
bilner.

Microsoft Word-da yygnalan mahabatlandyrmanyn diiziimi ol yerddki gurallar panelinden
®aitn»Ornpasurs P >Microsoft PowerPoint>»Enter basyp PowerPoint-a  gecirilyir.
Microsoft Word-da yygnalan yazgylary KomupoBaTts buyruk bilen Power Point-aky BeraButh
buyruk bilen goyup hem bolar. Seyle is Power Point-da g6z 6niine tutulandyr.

Seyle hem Power Point-daky mahabatlandyrma kompyuterin beyleki maksatnamalarynda
doredilen resminamalary getirip bolar. Power Point-a getirip bolyan resminamalaryn, fayllaryn
Sanawy:
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1. Microsoft Word-daky yazgylar, resminamalar, fayllar.

2. RTF formatdaky(.rtf) resminamalar, fayllar.

3. Adaty formatdaky(.txt) yazgylar.

4. HTML(INTERNET)-in formatyndaky(.htm) resminamalar.

Yokarky  resminamalary Power Pointyn  diiziim(yazgy) bélegine  gegirilende
resminamalardaky sozlem yazylanda ®opmaTupoBanue gurallar toplumyndaky asakdaky
diiziimler stili peydalanylmalydyr.

3aromoeok 1

3a20/1080K 2

3aronosok 3
3aronoBokK 4

Jaronoeok 5

I R -
=&

Bu yerde 3aroaoBok 1 bilen slayda, slaydanyi ady yazylan s6zleme stil berilyir. 3arosoBok
2 bilen slaydadaky yazgynyn birinji derejesine stil berilyér. Slaydadaky her bir 6nki yazga bagly
indiki sozlemi ya-da sozlemler toparyny degislilikde 3arosioBox 3, 3aroJioBok 4, 3arosi0Bok 5
stiller berilmelidir.

Eger Power Point-a gegiriljek resminamanyn sozlemlerine stil berilmedik bolsa, olary
PowerPoint-a gegcirip, haysy sozleme stil bermeli bolsa onun istiine sycanyn peykamyny
eltip(kursor ol yerde bolmaly) ®opmatupoBanue ya-da Crpykrypa gurallar toparyndaky
@« B 4+ ¥ peykamlary  basyp berip bolar. Slaydalaryn  diseginin  bezelisi
®aii»> Coznars > Ausaiinel [pesentanuii penjirediki gorniislerden saylanyp ayratyn berilyar

Slaydalardaky tiirkmen dilinddki adaty yazgylary, tablisalardaky, grafiklerdéki, belliklerddki
we s.m. yazgylary Microsoft Word-da yygnap ona Konmuposats buyruk arkaly Power Point-aky
Bcerasuth buyruk bilen gegirilmegi zerurdyr.

Mazmuna ge¢mek

1.3. Power Pointda doreden mahabatlandyrmany uytgetmek

1.3.1. Power Pointda mahabatlandyrmany bezemegi tazeden saylamak

Mahabatlandyrmany tizeden bezemekde tidze bezegi bermekde su isler mohiimdir:

1. Mahabatlandyrmanyn bezemegin {iliilisi hiindrment bezegini mysalydyr, ony isleyin

mahabatlandyrmana islendik wagty ulanyp bolar.

2. Her bir bezeg iilitlisi slaydalaryn gorniislerini 6zinde jemleyir, onda diisegin gorniisi, renki,
belgilenen(markirlenen) sanawlaryn stillerini we sriftlerin mogberi berilyar.

3. Mahabatlandyrma téze bezeg bermek iicin bas menyudaky dopmar>IIpumeHuts madI0H
odpopmiaenus...>Enter basyp &hli mahabatlandyrma {i¢in ¢ykan penjireddki sanawdan tdze
bezegi saylamaly. Tidze bezeg berenin bilen mahabatlandyrmanyn mazmuny tiytgemez. Mysal
ticin, sol bir mahabatlandyrmanyn 4 sany bezelis gérniisi asakda getirilendir:
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. Okatmalk

B Rurslar. Ugry - ;
= Umumy kursl K .'Jar . Ugry we okuw tertibi
Jogapkar, E-nr Valsr=l 5
= Vorite okadyl NEETN=rri=il ealaysy, tel.
Jogapkar, E-n 7
= Taslamalara 3

Te mmccalaas o T o

Okatmak

O crirrie l/\_

L Kwurslar. Ugry we okuw tertibi

=2 Uy Kursiar

Jogapkar, E-mall salgysy, tel.
= Yorite okadylys

Jogapkar, E-mail salgysy, tel.
= Taslamalara yobasgylyk

J‘ogapkar, E-mail salgysy, tel.
= Yorite tayyariyk

T mel e FE_svmil cmlowsons ol

Renk shemasy diyilip sdzbasylar, yazgylar we grafik obyektler ilicin 8 sany 6zara ylalasykly
refiklerinl toplumyna aydylyar. Olaryn mahabatlandyrmada ulanylysy seylerdkdir:
a Her bir bezelis tilniide bar bolan birnédge reiik shemadan birini saylap alyp bolar.
0 Téze renk shemasyny birndce ya-da islenydn mahabatlandyrmanyn &hli slaydalarynda ulanyp
bolar.

1.3.2. Power Pointda mahabatlandyrma figuralary we shemalary gogsmak

Power Pointda figuralary we shemalary doretmek iicin awtofigura peydalanylyar. Onui ii¢in
Pucosanus gurallar toplumyndaky ABtogmrypa w sycanyn peykamyny eltip ¢ep gulagyny
basmak yeterlikdir, sonda ¢ykan toparlandyrylan sanawly setirin birine peykamy eltsen, onun
sagyndan ol topluma degisli figuralaryn toplumy ¢ykar, olardan birinini iistiine peykamy eltip bassan
hem-de mahabatlandyrmanyn slaydasynyn islendik yerine ol figurany goyaymaly. Mysal ii¢in:

|
E [HHKK

RYFAVES:
OO A D

:ﬂ gDE,ﬂ.HHHTEJ'IbeIE-' NHHKHK

@ CCHOBHBIE iyl
% PHrYPHEIE CTPEMH O ‘D‘ L1

E:. Bnok-cxema 8 @ D D
ﬁ Apwrie SETOQHrYPEL. . @ (i

¥ VRN N (|
Cgetodurvper = S W [J1C 0 [ O
1AL

Slayda girizilen awtofigura sol bada yazgy yazyp baslabermeli, ol yazgy onda yerlesdiriler.
Mazmuna ge¢mek

b . . . .
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1.3.3.Power Pointda mahabatlandyrma diagramma gosmak

Mahabatlandyrmanyi ~ bolegi tligin tize slayda (BeraBka)»Hosblii caaiin...»Enter
»Cosznanne caaiaaX»Maketden diagrammaly birini saylamaly>»OK basmaly) agmaly hem-de

menyudaky ya-da gurallardaky diagramma-ﬂ diilwmesini basmaly ya-da diagramma bilen gerek
maketini saylap agmaly. Iki sapar diagrammanyn carguwasyna peykamy eltip 6z diagrammany
doredip baslamaly. Cykan diagramma san bahasyny girizjek bolsan MS EXCEL-in tablisasyna
menzes tablisa girip 6z diagrammana degisli maglumatlary girizip baslamaly. Sonda diagramman
seyle gorniise eye bolar.

1 am|Mary e | 48 35
2 =ajlebap 30.6 3F8.6 3F4.6 31.6
T amilRrallan ARy AR O AR A

Diagrammadan ¢ykyp peyamy onun dasyna bassanyz Power Pointa gaydyp gelersiniz.
Diagrammanyn gorniisini liytgetjek bolsanlyz onia baryp ya-da ony belgilép LI} belginin sagyndaky
peykamjygy basanyiiyzda ¢ykan gorniislerden birini saylamaly:

Diagramma baryp peykamy calt-caltdan iki sapar bassailyz ona gaydyp gelip bolar, sonda is
ekrana diagrammanyn san yazylyan tablisasy hem ekran geler. Sonda tablisa girip sanlary hem
tiytgedip bolar. Diagrammany Power Pointyn bas menyuyna girip BeraBka®» o0bekT...»Enter
basyp ¢ykan penjireden Diagramma Microsoft Excel ya-da Diagramma Microsoft Graph
2000»Enter setiri basyp hem slayda gosup bolar. Beyleki isler edil yokardaky yalydyr.

Mazmuna ge¢cmek

1.3.4.Power Pointda mahabatlandyrma suratlar, sekiller gogsmak

Power Pointdaky slayda suratlary, sekilleri goymak {i¢in bas menyudaky
Beraska® Pucynok> 2 Kaprunkn...> Enter basyp ya-da PucoBanme gurallar toplumyndaky
1] belgijigi basyp ¢ykan penjireden gerek suratyny sekiliiii goymak yeterlikdir. Goyulan suratlaryn,
sekillerii mogberini iiytgedip bolar, bir yerden basga yere gegiribem bolar. Internetden, Microsoft
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Office kompyuter maksatnamanyn ykjam disksinden her hili suratlary, sekilleri goyup bolar. Seyle
hem kompyuterin Skaneri bilen girizilen suratlaram we Paint-da ¢ekilen suratlaram ofia goyup
bolar.

Mazmuna gecmek

1.3.5. Power Pointda mahabatlandyrma edara-karhananmyn tugrasyny
gosmak we mahabatlandyrmanyn ahli slaydalaryna birbada tiytgesmeler
girizmek

Ahli slaydalardaky haysam bolsa bir obyekti gosmak ya-da {iytgesmeler girizmek ii¢in
slaydalaryn nusgalygyndan peydalanmaly. Onun iicin Power Pointyn bas menyuna baryp
Bun>»O6paszen> O6pasen caaiizos® Enter basyp

Erma BcocTaska Dopmat Ceperc MNokas cnadgos  COEHO
B oterqHeid

COoOpTHROBLWME CNanaos

E Mokaz cnafdaos F=

Dbpazen " DbBpazen Ccnanaos
DBpazey saronoEKos
JIbpazeu Belaad

DBpaseld SaMeToR

edara kirhananyn tugrasyny slayda girizmeli, onunl durjak yerini, mogberini isledigiiice saylap alyp
bolar. Seyle edilse birbada ol tugra beyleki slaydalaryfiam sol yerinde bolar. Mysal iigin,
kdrhananyn isewiirlik-meyilnamasyna tugra goyjak bolsak seyle penjireler geler:

LN ()Gpa'scu TeKCTAa
: Bropoil ypoReHL
* T'perHiit yporeHEL
— HeTRepThIll YPOBRCHE

= IIsrreift yponens

AT AR G | i CHIICH I 3010 HTHTYIT
' QBNACTR AATHL | ! 0N T HIAN FOnaHT

| Govan tugramyz |

Tugrany islendik yerde goyup bolar. Isewiirlik-meyilnama ge¢mek tigin ekranyn asaky
eteginddki adaty diizgilini [E - diiwméini basmaly, sonda onun boleklerinin slaydalarynyn her birinde
sol tugra bolar:
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Mazmuna gecmek

1.3.6. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydasyna her-hili grafik
obyektleri gosmak

Power Pointdaky mahabatlandyrmanyn slaydalaryna asakdaky obyektleri gosup bolyar:

*_*;‘_h\“,

Islendik suratlary - .

—

Diiziim-guramacgylyk diagrammalary
Tablisalary -1

O

WordArt grafiki obyektleri
Multimediya kliplerini:

(]

o Filimler we sesler
o Distlindiris bermeler.

Slaydalara yokarkylary goymak iicin Power Pointyn bag menyuyndaky BeraBka girip ¢ykan
sanawy basyp ya-da basan setiriii sagyndan ¢ykan sanawdan birini saylap almaly:

BcTagka PopMaTt CepEMc
| Hoeew cnama,. ..

AwBnHpoEaTeE CnaFa,

Homep cnakaa

daTta r epemAa. ..

ﬁ MpHMedaHHe

Cnanael Mz annos. ..

Cnarael Ms CTRYETYREI. . .

PHCwHOK
Haannce

PHAEMEl M SEWE
ﬂ, Ararparma. ..
1 Tabnuua. ..

OO EEKT. ..

CErl4-1A

Mokas cnadaos CkEHO Crnpaeka
Bl O3 i =
AS T

%

1z

FapTrHHEH. ..
E = dharina. ..

Y asTodbHryPe
& DPCAHHSALHOHHSA AHarpaMMa
4‘ QBT YWordark., .,

%‘ Co CEaHEepa HAK KarMepedl. ..

L2 m Tabnmua Microsaft Ward. . .
DHAEM HS KOANSKELFH. ..
* DPHNneEM HM= tharna. ..

SEYE H3 KONNSKWHHA, ..
SEYK M3 dhalina. ..
SanKck C KOMASKET-AHMCK . ..

SanvcaTb SEYK
Mazmuna gecmek
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1.4. Power Pointda mahabatlandyrmany gorkezmek

Power Poindaky mahabatlandyrmanyn slaydalaryny ekranda gorkezip bolar, refikli hem-de
reniksiz gorniislerde ¢ykarmak, slaydalary ¢ap etmek, nutuk¢ynyn bellikleri gorniisinde ¢ykarmak,

Internet-de cap etmek-yerlesdirmek gorniisinde netijeler alyp bolar.
Mazmuna ge¢mek

1.4.1. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydasyny gorkezmek

Mahabatlandyrmadaky slaydalary gérkezmek {i¢in slaydalary gérmek is diizgiinine gegmeli.

» Slaydalara seretmeklik elektron gorniisli mahabatlandyrmanyzyn slaydalaryny jemagata
gorkezmekden 61 seretmek {igin niyetlenilendir.

» Mahabatlandyrmadaky hereketlendirméini(animasiyany) ulanmak bilen markirlenen bolekleri
yzly-yzyna gorkezip bolar.

» Mahabatlandyrmanyn  slaydalaryndaky  shemalar we  diagrammalar {igin  hem
hereketlendirméni(animasiyany) ulanmak miimkindir.

» Mahabatlandyrmadaky slaydalaryn ¢alysygy her hili usullar bilen bolup biler.

» Mahabatlandyrma aydym-sazlary we filimleri gosup bolar.
Mazmuna ge¢cmek

1.4.1.1. Power Pointda mahabatlandyrmany yatda saklap slaydany
gorkezmek

1.Slayda gorniisinde gorkezip yatda saklamaly mahabatlandyrmanyzy agmaly.
2.Bas menyudaky ®aiia diiwmini basyp ¢ykan sanawdan CoxpaHuth kak buyrugy basmaly.
3.Tun ¢aiiaa sanawdan JIemoncrpauus Power Point yazgyny saylamaly.

Bellik. Gorkezmek ii¢in yatda saklanan mahabatlandyrma fayly .pps gineldilme bilen yatda
saklanyar. Seyle fayl is stolyndan ac¢ylandan ondaky slaydalar awtomatiki gorkezilip baslanar.
Slaydalar gorkezilip bolandan sonn Power Point yapylar is stoly onki yagdayyna geler. Eger
mahabatlandyrma Power Point-dan agylsa slaydalar gorkezilip bolandan sofi mahabatlandyrma agyk
bolar, onyi diiziimini iiytgedibem bolar.

Mazmuna gecmek

1.4.1.2. Power Pointdan mahabatlandyrmanyn slaydalaryny goérkezmage
goybermek

Bu 15 ii¢in asakdaky amallaryn birini yerine yetirmeli:

o Power Pointynl is ekranynyn asaky ¢ep bur¢yndaky IToka3 CﬂaﬁHOB-? ditwméni basmaly.
Slaydadan slayda ilki bilen birinji slaydanyn asaky ¢epindiki diiwmaéni basyp, asiee basyp
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sonra klawiaturadan ya-da sycanyn gulagyny basyp gecmeli.

o Bas menyudaky Iloka3 cnaiinoB diiwméni basyp ¢ykan sanawdan Hauats nmoka3 ya-da Ilokas
buyrugy basmaly.

o Bas menyudaky Bua diiwmini basyp ¢ykan sanawdan Iloka3 caaiigoB yazgyny basyp
slaydalary goriibermeli.

o F5 diiwmini basyp slaydalary goriibermeli (Power Pointyn oiki wersiyalarynda bu usulyn
bolmazlygy miimkindir).

Mazmuna ge¢mek

1.4.1.3. Power Pointdan mahabatlandyrmanyn slaydalaryny is stolyndan
gorkezmage goybermek

1.«Moii komnboTep» ya-da IlpoBoanmk penjerd girip slaydalary gorkezilmeli Power Pointyn
faylyny tapmaly, agmak ii¢in bellemeli.

2.Sycanyn peykamyny ona eltip, sycanyin sag gulagyny basmaly, ¢ykan gapdal menyudan
JemoncTpanus buyrugy saylamaly.

Bellik. Slaydalary gorkeziljek mahabatlandyrmanyn faylynyn yan yoldasyny is stolyna gegirsen
(ony gapdal menyudan Co3aatse sipasbik buyruk bilen doéredip bolar), gormek iicin ony basaymaly.

Mazmuna gecmek

1.4.1.4. Power Pointdan mahabatlandyrmanyn slaydalaryny erkin
gorkezmage goybermek

Bu yerde mahabatlandyrma isinde erkin gorkezilmeli slaydalary gorkezyiar. Isin yzygiderligi
asakdaky yaly amal edilyér.

1.Bas menyudaky IToka3 caaiinoB diiwmaéni basmaly, ¢cykan sanawdan HacTpoiika npe3eHTanun
buyrugy saylamaly.
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2.IlpounsBoJabHblil Moka3 ya-da [IpousBonbnHas nemoHcTpanus yazylan gecirijide bellik etmeli
hemde sanawdan gorkezilmegi gereklerini saylamaly
3.0K diiwméni basmaly.

Bellik. Bu diizgiini ¢alysmak gerek bolsa mahabatlandyrmada hemme slaydalary gérkezmek
bolsa IToka3 caaiino menyua girip Hactpoiika npe3enranuu buyrugy basyp degisli tiytgesmeler
girizmeli.

Mazmuna gecmek

1.4.1.5. Power Pointda awtomatiki mahabatlandyrmanyn guralysy

Sergilerde, diwarlarda nutukg¢ysyz slaydalary gorkezmek bilen maglumatlary yayratmak usuly
isewiir adamlar {i¢in gilindelik zerur isdir. Onun tigin gorkezmige tayyarlanan slaydalar gorkeziji
serigdeler arkaly awtomatiki gorkezilip, gorkezilme gutaransoil yenede gaytalanyp awtomatiki
gorkezilse sergilerde maglumatlary yayradyp 6z harydyny mahabatlandyrmanyn hézirki zaman
usulydyr.

Awtomatiki mahabatlandyrmagy tayyarlamak iigin mahabatlandyrjak isiii a¢maly, bas
menyudaky IToka3 caaiinoB diitwméni agmaly, ¢ykan sanawdan Hacrtpoiika npe3entanuu Setiri
basmaly ¢ykan penjirede (ony 4.1.4. gorkezdik) aBTomMaTuyeckmii (MOJHBIH 3KpaH) yazgyn
ontinde bellik etmeli, sonda HenpepbIBHBIN UK 10 HaxaTus "Esc" yazylan yerin 6niinde hem
bellik awtomatik bolar.

Mahabatlandyrmany awtomatiki gorkezmige tayyarlanylanda asakdaky miimkingiliklere
iins berilse yerlikli bolar:

e Slaydalaryn awtomatiki ya-da gol bilen calysygy.

Slaydalar gorkezilende slaydanyn gorkezilisinii wagty her bir slayda iicin oniinden berlip
bilner ya-da ulanyjynyin ozleri slaydadan slayda sycanyn gulagyny basyp gecip bilerler.
Sycanyn gulagyny basmak gipersalgy edilen obyektleri anladar.

e Gipersalgylar. Gipersalgylar bir slaydanyn ¢éklerinde basga slaydalara we kompyuter
maksatnamalara gegmek ii¢gin niyetlenilendir.

e Mahabatlandyrylanda geplesik gosmak. Slaydalar gorkezilyirkd 6n yazylan geplesikleri hem
bile amal edip bolar.

e ActiveX dolandyrys elementi. ActiveX dolandyrys elementi bilen slayda gérkezilyarka jogap
slaydasyny doretmek iicin gerekdir. Mysal {i¢in sergiddki tomasagylar yazgy meydanyna 6z
salgylaryny, atlaryny, zerur gerek maglumatlaryny girizip bilerler. Bu isi Power Pointdaky
DaemenThl ynpasiaenusi guralyny basyp Visual Basic programmirleméni ulanyp yerine
yetirip bolar.
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Mazmuna gecmek

1.4.2. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydasyny we gornuslerini
gormek, cap etmek

Tutus mahabatlandyrmany, onuinl slaydalaryny, belliklerini we ¢ap etmelerini refikli, agygrak
yva-da renksiz(ak-gara) gorniisde cap edip bolar. Seyle hem gorkezilen slaydalary, bellikli
sahypalary dlziimli sapypalary c¢ap edip bolar. Mahabatlandyrmalar renkil gorkezilmige
niyetlenilendir, onun slaydalary we ¢ykarylmalary adatca renksiz ¢ap edilydr. Mahabatlandyrmany,
slaydalary we c¢ykarmalary cap etmezden on seredip bolar. Seyle edilse mahabatlandyrmanyn,
slaydalaryn gorniisini gowy kabul ediler yaly yagdaya getirip bolar.

Mahabatlandyrmanyn tutus yazgysyny ya-da slaydalaryn atlandyrylysyny cap edip bolar. Cap
edilen sekiller ekrandaky gorniislerden tapawutlanyp bilerler. Mysal {i¢in mahabatlandyrmanyi
diiziim bolegindéki belgilenen bdlekler gizlenen bolsa hem ¢arcuwalanan ¢ykarmalarda bolar.

Slaydalardan stolyn iistiinde goyulyan kinokameranyn komegi bilen renkli we renksiz
gorniisler, 35 mm slaydalary ya-da yoritelesdirilen 6ntimgilik kdrhanasy {i¢in fayl déredip bolar.
Dinleyjilere bermek {igin ¢ap ediljek maketleri saylap bolar, olar slaydalaryn sany, keseligine ya-da
dikligine goniikdirilenligi bilen tapawutlanyp biler. Seyle hem Microsoft Word kompyuter
maksatnamanyn buyrugyny ulanyp( mysal {i¢in ®aiia diiwméni basyp c¢ykan sanawdan
OrnpaButh » setiri basmaly, sagdaky ¢ykan sanawdan Microsoft Power Point yazgyny basmaly)
Word-daky her hili maketlerin gorniisini ¢ap edip bolar. Mahabatlandyrma wagtynda bellikleri
yazmak l¢in yazgy depdergesi ulanylsa, onda olary Worda ugradyp bolar, ondan soni ol bellikleri
Wordyn resminamasy gorniisinde ¢ap edip bolar. Bu isiil yzygiderligi seyledir:

1.Power Pointyn bas menyuyndaky CepBuc diiwmesini basmaly, ¢ykan sanawdan 3anucHas
KHUKKA yazgyny saylamaly

3aNMC HAA KHH KA

JaMEUEHHA lﬂeﬁCTBHg ]

-

0], | OTHMEHA HazHa4MTE. ..

Eger slaydalar gorkezilmesi dowam edyédn bolsa sycanyil sag gulagyny basmaly, ¢ykan gapdal
menyudan 3anucHasi KHHKKaA buyrugy saylamaly.
2.Cykan penjirdnin 3ameuanns gatynda Ixcnmopt diiwmaéni basmaly.
3.Ekrandaky gatda OrnpaButh 3ameuanusi U aeiicrBusi B Microsoft Word yazylan yerin
oniinde baydajyk goymaly hem-de DxcniopTupoBarh diiwmaéni basmaly.
Mazmuna ge¢cmek
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1.4.2.1. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydalaryny, belliklerini we
c¢ykarmalaryny cap etmek

Mahabatlandyrmanyn ¢ap ediljek slaydalar, bellikler we ¢ykarmalar tayyar bolandan soi isleri
asakdaky yzygiderlikde amal etmeli:
1.M@aiin menyua girmeli, cykan sanawda IeyaTts buyrugy saylamaly.
2.Cykan Ilewaratrp sanawdan haysyny c¢ap etmelidigini saylamaly. Eger Bwbimaum gorniisi
saylanan bolsa sahypada bolmaly slaydalaryn sanyny hem-de sahypada dikligine ya-da
keseligine yerlesis tertibini gérkezmeli.
4.Capa degisli basga parametrleri 6ziifige bermeli.
Mazmuna gecmek

1.4.2.2. Power Pointda mahabatlandyrmanyn duizumlerini ¢ap etmek

Mahabatlandyrmanyn diiziim bolegini, yagny onuil yazgy bolegini gap etjek bolsan agsakdaki
yzygiderlikde amallary yerine yetirmeli:
1.Yazgy bolegini ¢ap etjek mahabatlandyrmany agmaly.
2.Talap edilyén su isleri birini yerine yetirmeli:
Eger slaydalaryn atlandyrylysy ya-da yazgylaryi &hli derejelerininn yazgysy cap edilmeli bolsa
Craunnapruas-gurallar panelindaki PazBepuyTsb Bce- IE diiwméni basmaly.
Diiziim yazgysy bilen kolontitullary ¢ap etjek bolsain Bua menyudan, ¢ykan sanawdan
Kononturyasl buyrugy saylamaly, 3amerkm m BbIzaum gata gecmeli we talap edilydn
parametrleri bermeli.
3. @aiin menyua girmeli, cykan sanawda IleuaTs buyrugy saylamaly.
4.Cykan ITewaraTs sanawdan CTpykrypy yazgyny saylamaly we gerek parametrlerini bermeli.
Mazmuna gecmek

1.4.2.3. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydalaryny renksiz, agygrak
diizgilinde ¢ap etmek

Mahabatlandyrmadaky tayyarlanylan slaydalary reiiksiz, agygrak diizgiinde cap etmek isini su
yzygiderlikde amal edip bolar:
1.daiia menyua girmeli, cykan sanawda IMewaTs buyrugy saylamaly.
2.Asakdaky isleriii birini yerine yetirmeli:
e Slaydany agygyrak ¢ap etjek bolsan ¢ykan penjirede orTenkn ceporo yazylan yerde bellik
etmeli.
e Slaydany reiiksiz(dine gara ak) ¢ap etjek bolsan ¢ykan penjirede yepno-0eblii 6e3 ceporo
yazylan yerde bellik etmeli.
Mazmuna ge¢cmek

1.4.2.4. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydalaryny renksiz ¢ap
etmezden ozal ekranda gorup uytgetmek

Mahabatlandyrmanyn slaydalaryny renksiz ¢ap etmezden ozal ekranda goriip iiytgetmek ii¢in
asakdaky yzygiderlikde amallary yerine yetirmeli:
1.Asakdaky islerin birini yerine yetirmeli:
e Slaydalara agygrak seretmek iicin gurallar panelinden Cranmpaprhnas topardan
IIpocMOTp B OTTeHKaX ceporo-'= ditwmini basmaly.
e Slaydalara renksiz seretmek iigin gurallar panelinden Crangapraas topardan Ilpocmotp

B YepHO-0eJIoM pe:kume 0e3 ceporo - "= diilwméni basmaly.
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2.Seredilyérké iiytgediljek obyekte sycanyn peykamyny eltip, onunl sag gulagyny basmaly, ¢ykan
gapdal menyudan YepHo-6eanblii yazgyny saylamaly hem-de goziinize layyk diizgiini saylamaly.
Birbada birndce obyektde tiytgesmeler girizip bolar, onun ti¢in klawiaturanyil SHIFT diiwmesini
basyp durup her obyekte peykamy eltip sy¢anyn gulagyny basmaly, ondan son gerek diizgliniiii

saylamaly. Bulardan baggada bir slaydada renksiz diizgiiniii parametrlerini garysdyryp bolar.
Mazmuna ge¢cmek

1.4.2.5. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydasyny ¢ap etmek ucin
mogberini we ugryny bermek

Slaydany cap etmek ucin mogberini we ugruny bermek isinin yzygiderligi seylerdkdir:
1.®aiia menyua girmeli, cykan sanawda IlapameTpsl cTpanunbl buyrugy saylamaly.

MNapame Tpbi CTpaHMLbI

Pasrep cnaiaos: OPHEHTaLHA ol

Cnarakl

OTMEHA
(" EHM#HaS

{+ anshomHan

BricoTa:

3aMETKH, BBLAAYH M CTRVKTYRA
18 EI ki % KHM#HaA

HyMepoBEaTE cNakakl (" anefoMHan

A

2.Pa3mep caaiinoB: penjirejigin sagyndaky w -peykamjygy basyp gerek mogberini saylamaly.
Eger mpom3BoubHBI mogber saylanan bolsa inini IIupuna we boyyny BsicoTa yazylan
yerlerden bermeli.

3. Caaiiasl toparda ugruny bermeli, ol dik bolsa kuu:xnas, kese bolsa ans6omuas bolmaly. Ahli
slaydalar sol bir ugurda bolmalydyr.

4. 3amMeTKH, BBIIa4M H CTPYKTypa toparda ugry saylamaly, ol kHm:kHasi ya-da ajabGomuast
bolmaly. Slaydalar ucin anb6omuas saylanan hem bolsa bellikleri, ¢cykarmalary we diiziimleri
KHMKHasi ugur boyunca ¢ap edip bolar.

Bellik:
= Slaydalary sanasdyrjak bolsaftyz yokarky penjirdnin HymepoBats caaiiabl c: Yyazgy
meydanynyn asaky eteginden degisli peykamjygy basyp girizmeli.
=Cap etmegin ugry lytgese yazgylaryn, obyektlerin yerlesisini iiytgetmek talap edilmegi
miikindir.

Mazmuna gecmek

1.4.2.6. Power Pointda mahabatlandyrmany ¢ap etmek ugin taze printeri
kompyutere birikdirmek

Power Pointda tayyarlanylan mahabatlandyrmany cap etmek iicin kompyutere tdze printer
birikdirilmeli bolsa amal edilmeli isler sulardyr:
1.Windowsa Ilyck baryp sycanyi ¢ep gulagyny basmaly ¢ykan sanawdan Hacrtpoiiku yazgyny
saylamaly, onun sagyndan ¢ykan sanawdan IlpunTepsl u pakcsl yazgyny saylamaly
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2.1ki sapar «¥YcraHoBka mpuHTEpa» yazylan yazgynyn belligine peykamy eltip basmaly.
3.Ekran ¢ykan printeri goymagyn ussadynyn gérkezmesinden ugur almaly.

Printerinl tayyarlygyny, ondaky ysykly diitwma basyp bir sahypa cap edip gérmeli.

Kompyuter toryndaky printeri 6z kompyuteriiie birlesdirjek bolsain Windowsyi is stolyndaky
«CereBoe okpy:xeHue» yazgyly belligi iki sapar basyp, ¢ykan penjirede printer birlesdirilen
kompyutere iki sapar basmaly. Ondaky printerin belgisini basyp daiig menyua baryp ¥ cTaHOBUTH
buyrugy amal etmeli.

Mazmuna gecmek

1.4.2.7. Power Pointda mahabatlandyrmany ¢ap etmek —de birbada diizglini
birikdirmek we ayyrmak
Birbada cap edip hem islemek ticin asakdaky is diizgiinini girizmeli:
1.Bas menyudaky CepBuc diiwméni basmaly ¢ykan sanawdan Ilapamerpsl buyrugy basmaly,
¢ykan penjirede IleuaTts gata gegcmeli.

Bra, ] CAWMHE l Mpagka [ledaTe l':l:l.‘:{l:l-EIHE!HHE-' ] CpdorpadkA K CTHNE ]

MapaMeTpel MEYaTH

v hOHOEEA NEYaTh

2.Bu yerde ITapamerpnl neyaru topardaky ¢ponoBasi neuars yazgynyn o6niinde bellik etmeli.
Birbada ¢ap buyruk berlen bolsa resminama ¢ap edilyirkd PowerPointda isleri dowam etdirip
bolar.

Resminama ¢ap edilydarkd Windowsyn is stolynyn asaky etegindai meseleler panelindiki
wagty gorkezyin sagadyh yanynda printerifi belgisi-&# bolar.Cap isi tamamlansa ol belgi ayrylar.

Mazmuna gecmek

1.4.3. Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydalar bilen gykarmalaryny
doretmek

Power Pointda mahabatlandyrmanyn slaydalar bilen ¢ykarmalaryny doretmek isi asakdaky
yzygiderlikde yerine yetirilyar:

1.Bas menyudaky Bua diiwmédni basmaly ¢ykan sanawdan OOpasen buyrugy basmaly, onun

sagyndaky sanawdan Oépa3sen BbIgau sctiri saylamaly. Maketlerin gorniislerine oniinden
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seretmek iicin gurallar panelinii Bwizaum toparyndaky _22
peydalanmaly.

2.Saylan nusganyza grafik obyektleri, yazgylary, kolontitullary, sendni, wagty goymaly. Nusga
munun 6zi yorite slayd ya-da sahypa bolup, onda mahabatlandyrmanyn &hli slaydalary ya-da
sahypalary iicin ¢dk berme(formatlasdyrma) kesgitlenilydr. Bu yerde goyan obyektiniz diie
¢cykysda bolar; slaydalaryn asyl nusgasy liytgemez.

3.Gurallar panelindéki O6pa3zen-de 3akpoiTh diiwméni basmaly.

4.Bas menyudaky @aiia diwméni basmaly, ¢ykan sanawdan  Ilewats basmaly.

5.Cykan penjirediki Ileuarars yazylan yerde Beizauu buyrugy saylamaly.

6.CaaiinoB Ha ctpanune sanawdan bir sahypada néce slaydanyn bolmalydygyny gorkezmeli.

MNprHTER

lma; |Cannn LEP-45x - | CEORCTES

CocToAHme: BesasAcTeveT

ooo |
ooo
ooo

¥

diwmelerden

Trn: Zanon LEP-4s5x

MopT: LPT1:

SamMeTrM: [ nenaTte B dhafin
AranasoH ne4vaTtkr Fonkm

i+ Bre 7 Tekywwid cnafa  § BelAEnsHHOE UHMCNO KOMHA!

= =1

A
e ﬂl ﬂl

BESAMTE HOMEpS CASHADE MAM AHaNasoHel HOMEROE, HanpHrep:
1;3;5-12 v pazofpaTe No KoMNHAM

NedaTaTe: Ebla34H

IELlAa4 &
il 4,545 H hl CNafiAos Ha CTPaHHUE: |5 - |

L
[e]led

Mopaaok: ™ ropwzodTanedeld  § BepTHEanEHBIA

v oTTeHKH ceporo [ mMacwTaBMpoBaTE Mo AHCTY

[ uepHo-Geneid Ges ceporo [v ocfBpamneHke cnadaos

— — | Lo I DTHEHS |

7.Eger bir sahypada dort, alty ya-da dokguz slaydalar yerlesdirilmeli bolsa onuil yerlesis tertibini
TOPU30HTAJIBHBII Ya-0a BepTukaabHbIii saylamaly.

Bellik. Capa ¢ykarys wagty sahypanyn ugruny iiytgedip bolar, onun {igin bas menyudaky daiin
diiwméni basyp ¢ykan sanawdan Ilapamerpsl crpanmubl buyrugy saylamaly, c¢ykan
penjireden 3ameTKH, BbIIaYU U CTPYKTYpa bolime gecmeli, sofira ropu3oHTaNBHBI Ya-0a
BePTHKAJIbLHBIN ugry saylamaly.

Mazmuna gecmek

1.4.4. Power Pointda mahabatlandyrma wagty bellikler girizmek

Mahabatlandyrma wagty bellikler girizmek {icin asakdaky yzygiderlikde amallar etmeli:
1. Mahabatlandyrmadaky slayda degisli bellikler yerine-[3aemikenaiar pevkamy eltip basmaly 6z
belliklerifii girizmeli.
2.Slaydadan slayda gecip bellikler gosjak bolsantyz mahabatlandyrmanyn yazgysy yazylan diiziim
bolege gecip amal etmeli.
Bellik. Bellik yazylyan yere grafik obyektleri we suratlary bas menyudaky Bua diiwméni basyp
¢ykan sanawdan Crtpanuubl 3amerok buyrugy basyp talap edilydn obyektleri gosup bolar.
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Grafik obyektler we suratlar ol yerde goriinmezler, yone olar sahypa bilen islenilende we
slaydalar bellikler bilen ¢ap edilende bolar.
Mazmuna gecmek

1.4.6. Power Pointda mahabatlandyrmaky belliklerifi nusgasyna obyektleri
gosmak, liytgetmek we ayyrmak

Mahabatlandyrma belliklerin nusgasyna obyektleri gosmak, iiytgetmek we ayyrmak isinin
yzygiderligi asakdaky yalydyr:

1.Bas menyudaky Bug diiwméni basmaly ¢ykan sanawdan O6pa3zen buyrugy basmaly, onun
sagyndaky sanawdan O6pa3sen 3ameTok buyrugy saylamaly.

2.Cykan diiziimde slaydanyn ya-da belliklerini mdgberi, yerlesisini iiytgetmek zerur bolsa onui
iistiine baryp sycanyn peykamy bilen amal etmeli.

3.Nusga gerek obyektini suratlary, yazgyny, kolontituly, senéni, wagty ya-da sahypanyn tertibini
gosmaly.Mahabatlandyrma Web-sahypa hokmiinde yatda saklansa bu gosulan bellikler

goriinmez. Yone slaydalar bellikler bilen (ilp edilse su gosulan obyektler goriiner.
+ Dbpasey X

4.Gurallar panelinddki- & =™ Qgpa3zen-guralyndaky 3akpwiTh diwméni basmaly.
Mazmuna gecmek

1.4.7. Power Pointda mahabatlandyrmadaky bellikleri gykarmalary ya-da
diiziimi Microsoft Worda ibermek

Mahabatlandyrmada bellikleri, ¢ykarmalary ya-da diiziimi Microsoft Worda ibermek ii¢in
asakdaky yzygiderlikde amallary yerine yetirmeli:

1.®aiin menyua girip, ¢ykan sanawdan Ornpasuth buyrugy saylamaly, onuil sagyndan ¢ykan
sanawdan Microsoft Word... setiri saylamaly.

2.Cykan penjireden gerek parametrleriiii saylamaly

lNe penoc B Microsoft Word E

PasMeTHEa cTpaHWubel B Microsoft Word P I

-m
sy ~ i

s f* SamMeTEW cnpasa oT Cnanaos THEHAa |
=

-z " MycTelEe CcTRpOKH CApasa oT CNanaos

v!W " ZaMeTKH HHMM¥E CnaFAos

Py

- T MvcTeIE CTRPOKH HHXE CRanaos

— {7 TonekKo CTpYETYpa

MepeHoC Cnarace B AokyrMedT Microsoft Word

(" BCTaEHMTE

" BCTaEMTE CEAZLE
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Bu penjirejiklerin  haysysyna bellik etseniz Microsoft Word-a sol gorniisde
mahabatlandyrmanyzyn 6zi ya-da bolegi gecer.
Bellik. Word-da ¢ap isi yokary hilli bolar yaly OrnpaButre buyrukdan 6n IIpocmorp B
oTTeHKax ceporo diiwmini basmaly.
Mazmuna ge¢cmek

1.5. Power Pointdaky mahabatlandyrmada surat cekmek we obyektler bilen
islemek

Power Pointdaky mahabatlandyrmadaky slaydalarda bir obyekt beyleki obyektin anrysynda
yerlesdirilip biliner, ofla barmak {i¢in klawiaturadaky TAB diiwmaéni basyp durup peykamy bir
obyektden beyleki obyekite gecip barmaly(Tersine SHIFT+TAB diiwmeleri basyp ge¢meli, sonda
gozlenyin obyektin agyly ekrana ¢ykar.

Eger goriiljek obyekt basga obyekt bilen kesisydn bolsa ony PucoBanmme — gurallar
panelinddki [leiicTBusiw diiwméni basyp ¢ykan sanawdan Ilopsimok setiri saylamaly, onun
sagyndan Ha nepeanmii njian yazgyny basmaly.

» Power Pointdaky mahabatlandyrmanyn slaydasynda dhli obyektleri belgilemek isi seyle
amal edilyér.
1.Adaty is diizgline ge¢meli, slaydanyn i¢ine baryp peykamy basmaly.
2.IIpaBka menyua baryp ¢ykan sanawdan Beigenuthb Bce yazgysyny basmaly.
Mazmuna gecmek

1.6. Yazgylary we obyektleri janlandyryp gorkezmek

Mahabatlandyrmadaky yazgylary, grafikleri, sesleri, kino, wideo we bagga obyektleri
janlandyryp gorkezmek, bu isin Oziine ¢ekijiligini gazanyp hem-de maglumatlaryn akymyny
dolandyryp bolar. Mahabatlandyrmadaky her bir markirlenen yerin beyleki bolegine bagly bolman
ya-da obyektlerinn yzly-yzyna slaydada peyda bolmagyny iipjiin edip bolar. Mahabatlandyrmadaky
her bir yerini ya-da obyektin slayda-da yiize ¢ykmagynyn tertibini gérkezip bolar; mysal {i¢in, olar
¢ep ya-da sag tarapdan, seyle hem yokardan ya-da asakdan slayda-da peyda bolup bilerler. Hat-da
slayda goyulan diagrammanyi elementleri hem Power Point 97-den baslap janlandyrylyp ugraldy.
Janlandyrylyan elementlerin gorkezilis tertibini we wagtyny sycanyn gulagyny basyp ya-da onsuz
awtomatlagdyryp bolar.

Mazmuna ge¢cmek

1.6.1. Yazgylary we obyekti janlandyrmagyn yerine yetirilisi

1.Adaty diizgilinde slaydadaky janlandyrmaly yazgyny, obyekti agmaly, belgilemeli.
2.Bas menyudaky Iloka3 caaiigoB menyu agmaly, ¢ykan sanawdan Hacrpoiika anumanun
saylamaly hem-de ¢ykan penjireden Bumousmenenune gata gegmeli.
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HacTpoHKa aHHMAUMHM

OBBEKTEl ANA SHHMELHH:

[w Saronosok 1
[v Tabnuua 2

i
X

OTMEHS

[pocHoTR

MopaAck H BpetA  BHADHIMEHEHME ] BHAOHZMEHEHHE B AHArparte ] HacTpokka My neTHMEAHA ]

BribeprTe ahherT K 3E¥E MoABNEHKE TEKCTA

|Eib|J'|ET ﬂ |cneaa ﬂ |Eh:e EMECTE j
[HeT sBykal | ¥ no abzawam |1-r|:| vl

YPOEHA

Mocng aHHMALLFK [~

|HET ﬂ [ B ofpaTHOM NopaAke

Microsoft Graph ya-da Microsoft EXCEL-de amal edilen diagrammalar iigin
Bunousmenenne B tuarpamme gata gegmeli.
3.Janlandyrmak ii¢cin O6wexTnl asisi anmmanuu yazylan penjiredaki sanawda haysy yazgyny ya-
da obyekti janlandyrmaly bolsa oniine bellik etmeli.
4.Boioepute 3pdext u 3Byk bolegin etegindéki penjirejigin sagyndaky « peykamjygy basyp
¢ykan sanawdan gerek parametriiii bermeli. Yazgylary janlandyrmaly bolsa IMosiBienue
tekcra yazgyly bolege baryp, onun etegindaki penjirejigin sagyndaky « peykamjygy basyp
cykan sanawdan gerek parametrini bermeli.
5.Slaydadaky &hli obyektler tigin 3 we 4 isleri gaytalamaly.
6. Iopsiok u Bpems gata gecmeli

HacTpolka aHHMaLMK

OEBEKTEl ANA SHHMALMH!

K

[w Saronosok 1

[v Tabnuua 2 OTHEHA

[evein |

MpocKoTp

MopAAok M BPEMA | BHaoHsHMeHeHHE | BHAOHZMEHEHHE B AWarpamMe | HacTpofka My b THMEAHE ]

MopaA0kE aHHMALHH: AHHMALHA

1. 3aronosok 1 " no wendey
2. TabnHua 2 &
{* ABTOMATHYECKH, HEpEs

MepeMECTHMTE W El
L 4 CEEYHA NOCne

NpeAbldyWEro CoBEITHA

33



6.Janlandyrmanyn tertibini bermek ya-da tiytgetjek bolsan Ilopsimok anumamuu topara baryp,
talap edilyin obyekti belgildp, onuii sagyndaky A\ ya-da W peykamy basyp amal edip bolar.

7.0byektin janlanmaly wagtyny bermek ti¢in obyekti saylamaly hem-de asakdaky amallaryi
birini amal etmeli:

Yazgynyn ya-da obyektii janlandyrmagyny baslamak isini sycanyi gulagyny basanyida
baslajak bolsan mo mesuky yazylan yerin o6niinde bellik etmeli.

Janlandyrmany awtomatiki amal etjek bolsaii ABTomMaTuueckm, yepe3 [ | cekyHa mocjie
npeapiayiero codbiTus yazylan yazgynyn oniinde bellik etmeli hem-de o6nki janlandyrylan
obyektden sofikynyn arasy nédc¢e sekund bolmalysyny gorkezmeli.

8.Yerine yetirmeli janlandyrmaly islerifi netijesini gorjek bolsaii penjirediki ITpocmoTp
diiwmaéni basmaly.

Bellik: Yonekeyje janlandyrmany tiz doretjek bolsaiiyz, ol obyekti belgilemeli, soiira IToka3s
caaiigoB menyuy agmaly, ¢ykan sanawdan Berpoennas anmmanus saylamaly, sagda ¢ykan
su sanawdan

Ll 1T = AT E SHMFSLMHED

Erezn

NoneT

Karmepa

Bornenuka
NazepHelii TEeRCT
Muwy a8 MawrHka
BApaceisanue
MoAsnsHHE CAsES
PacTteopeHle

M= ueHTpa Hapyxy
Mrar neALR

birini saylamaly.
Mazmuna gecmek

1.6.2. Poewr Point-da diagrammalaryn elementlerinin janlandyrylysy

Power Pointdaky diagrammalaryn elementlerini janlandyrmak isi, ol diagrammalar Microsoft
Graph ya-da Microsoft Excel maksatnamalarda doredilen bolsa miimkindir. Diagrammalaryn
elementlerini janlandyrmak isi asakdaky yzygiderlikde yerine yetirilyar:

1.Slayda girip janlandyrylmaly diagrammany belgilemeli.
2.Bas menyudaky Iloka3 caaiigzoB menyuy agmaly, ¢ykan sanawdan Hacrpoiika anuManum
yazgyny saylamaly, ¢ykan penjireden Bunousmenenue B nuarpamme gata gecmeli.

HacTpohkKa aHMMaLMM

CBESETEl A0A SHHMaUkH:
[ Saronoesok 1
v Ararpamma 2

MopaAack M BpeMA ] EBMAOHSHMEHEHHE BHAOHMIMEHEHHE B AHMarpamMMs l HacTpolka My neTHMEAMA ]

BeIEDA 3NEMEHTOE AMAarpaMHEl BeibeprTe athekT M 3EVE
|n|:| KaTeropHaAmM - |BDBHHKHDBEHHE - |
I+ apHMauka ceTkH M nereHae |":"BTUFDHK"1 S

Mocne aHHMauHH

|:3:I'I|3F|TaTb Mo LLLE YR HIE. 4

3.Penjireddki BbiBox 3jemMeHTOB AmarpamMmsbl yazylan boleginiii sagyndaky c¢ykan sanawdan
diagrammany janlandyrmanyn usulyny saylamaly. onuil diiziimi saylan diagrammanyzyn
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gorniisine baglydyr.  Sol yerde hem diagrammanyn tory we rowayaty janlandyrmaly bolsa
aHUMAalMs CeTKH M JiereHabl vazylan yerde bellik etmeli.

4.Bbioepure 3¢ ekt u 3BYK toparda bolsa gerek parametrlerin diiziiligini bermeli.

5.ITopsimok u Bpems gata gecmeli.

6.Ilopsinox anmmammu toparda tertibi gorkezilmeli obyekti belgilemeli hem-de janlandyrylmaly
tertibini bermeli.

7.0byektin janlanmaly wagtyny bermek ti¢in obyekti saylamaly hem-de asakdaky amallaryn birini
amal etmeli:

Yazgynyn ya-da obyektiii janlandyrmagyny baslamak isini sycanyi gulagyny basanyiida
baslajak bolsan mo meauky yazylan yerin o6niinde bellik etmeli.

Janlandyrmany awtomatiki amal etjek bolsaii ABTomMaTuueckm, yepe3 [ | cekyHa mocjie
npeapiayiero codbiTus yazylan yazgynyn oniinde bellik etmeli hem-de o6iki janlandyrylan
obyektden sonkynyil arasy ndce sekund bolmalysyny gorkezmeli. Su wagt diagrammadaky
obyektin janlandyrmadaky saklanylysydyr.

Mazmuna ge¢mek

1.6.3. Yazgylary we obyekti janlandyrmagy iiytgetmek

1.Bas menyudaky Iloka3 caaiinoB menyua ge¢meli, ¢ykan sanawdan HacTpoiika aHumanum
saylamaly
2.Cykan penjirdnin O0beKThI AJs1 aHuManuu sanawyndan iiytgedilmeli obyekti saylamaly, ol
obyektin oniinden belligi ayyrmaly.
3. Bunonzmenenue We Ilopsinok u Bpems gatlarda hem degisli liytgesmeler girizmeli.
4.Uytgedilmeli #hli obyektler iigin 2 we 3 ddimleri gaytalamaly.
5.Uytgetmeleri gdérmek ii¢in IIpoemotp diiwmini basmaly.
Mazmuna ge¢mek

1.6.4. Slaydalar gorkezilyarka ses bermek ya-da wideoklipleri gorkezmek iigin
parametrleri goymak

1.Slaydadaky sazly ya-da wideoklipli belligi belgilemeli.
2.Bag menyudan Iloka3 caaiigoB menyuy acmaly, ¢ykan sanawdan HacTpolika aHumManuu
yazga ge¢meli, ¢ykan penjireden Hactpoiika mynbTuMenuna gata gecmeli.
3.Gerek parametrlerini bermeli, zerurlyk bolsa JdonmonnurenbHo diiwmini basyp ondaky
parametrleri bermeli.
Mazmuna ge¢mek

1.6.5.Slaydany ses, saz bilen goldamak ug¢in yazgy yazmak

Bu is1 yerine yetirmek ug¢in kompyutere mikrofon birikdirilen bolmaly:

1.Bas menyudaky Iloka3 cmaiimoB menyuy agmaly, ¢ykan sanawdan 3Byko3ammch buyrugy
acmaly. Sonda c¢ykan penjirede diskde yazgy yazmak {icin nicerdk mocberde bos yerin
bardygyny, nice minut yazgy yazyp boljagyny gorkezer.

2.Eger yazgy birinji sapar amal edilydn bolsa asakdaky isleri yerine yetirmeli: I'pomkocTh
Mukpogona diiwméni basmaly hem-de mikrofonyn kabul edijiligininn derejesini goymak
boyunca diizgiinnamadan ugur almaly.

3.Asakdaky islerin birini amal etmeli: Slayda geplesigi goymak, yazgy yazmak {igin OK
diwmaéni basmaly; slaydany geplesik bilen goldajak bolsafi, onda cBsi3aTh KOMMeHTapuii ¢
yazylan yerde bellik edip OK basmaly

4.Slaydalaryn hemmesine seretmeli hem-de seretmegin dowamynda goldayan geplesigi yazmaly.
Slaydanyn sony bolsa habar yiize ¢ykar.
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5.Slayda gorkezilen wagty goldanyan geplesigi bile yatda saklamak tigin Ia diiwméni basmaly.
Dine goldanyan geplesigi yatda saklamak iicin Her diiwmidni basmaly. Her bir slaydanyn

asaky eteginin sag tarapynda goldanyan sesin belligi yiize ¢ykar.
Mazmuna gecmek

1.7. Mahabatlandyrmany yatda saklamak

Power Piont-da doredilen mahabatlandyrmalary kompyuteriii maglumat géterijilerinde yatda
saklamak ti¢in bag menyudaky ®aiir»Coxpanuts»Enter ya-da ®aitn>» Coxpauurs kak>»Enter
diiwmeleri basyp c¢ykan penjirede Uma daiina: yazylan yerin sagyndaky penjirejikde ona at
bermeli( faylyn ady 255 belgd genli bolup biler, ona /,\,>,<*,2,””,:,: belgiler girizilmeli daldir.
Bulardanam basga WINDOWS™ amallar ulgamda faylyfi adyny milli harplarda yazsatiam bolar,
yone WINDOWS-98, 95 amallar ulgamynda beyle miimkingilikler bolmayar. Penjirdnin Tumn
(daiina: yazylan yeriniil sagyndaky penjirejigin sagyndaky v peykamy basyp haysy formatda fayly
yatda saklamalydygyny gorkezmeli, olaryn kibirlerini agakdaky tablisada getirendiris.

Mahabatlandyrmany yatda saklamak ii¢in peydalanylyan fayllaryn formatlary

Faylyn gorniisi Gileldi | Yatda saklamaii gorniisi

Imesi
Mahabatlandyrma ppt PowerPoint-yi adaty mahabatlandyrmasy
Windows-yi metafayly | .wmf Grafik gorniisdaki slayda
GIF formatdaky surat gif Web-sahypada ulanmak iicin surat gérniigdéki slayda
JPEG formatdaky surat | .jpg Web-sahypada ulanmak fiicin surat gorniisdéki slayda
Portable Network | .png Web-sahypada ulanmak {icin surat gorniisdéki slayda
Graphics  formatdaky
surat
Diiziim, RTF rtf Diiziim gorniigli mahabatlan dyrmanyn mazmuny
Mahabatlandyrmanyn .pot Ulhi gérniisli mahabatlandyrma
ilniisi
PowerPoint-da pps Mahabatlandyrma mydama slaydany gorkezmek
gorkezmek diizgiinde acylyar
Web-sahypa htm Web-o603peBaten-de gérmek iicin mahabatlandyrma

Mazmuna gecmek

1.8. Mahabatlandyrma, onun faylyna parametrler bermek

Power Point-da tayyarlanmaly mahabatlandyrma parametrler bermek isi bas menyudaky
Cepsuc>Ilapamerpsl... diilwmeleri basanyfida ¢ykan penjirdnin gatlatynda berilyar. Onui birinji
gaty Bun diyilip, onda berilmeli parametrler asakda getirilendir:

NMapame TpbI

AHanoroEose okKHO NpH Zanswcke
AHaNorosose oEHO NP Co383aHrH cnaﬁ.ﬂ.a

[

[

v cTpoky cocToanmAa

v BepTHKaneHYHD NHHERKY
[

okKHa Ha NnaHeny =aaad

Mokas cnafaoe

[v KOHTEKCTHOE MEHHD NPM WEeNYKe NPaBoA KHOMKOMA
[v NokaseIEaTE KHOMKY KOHTEKCTHOMD MeHHD
=

W SaEepLIaTE Y4epHEIM CNaEaomM
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Bu yerde Ioxa3siBath bolekde is penjirelerin zerurlygy, mahabatlandyrmada yagday
setiriniii, dik dolanys zolagynyn hem-de meseleler panelinde penjire gerek bolsa degisli setirin
ontinde bellik edilyér. Bu penjirdnin Iloka3 caaiigoB boleginde, slayda gorkezilydrkd sycanyn sag
gulagyny basanyiida gapdal menyu, onun diiwmeleri hem-de slayda gorkezilip gutarylanda gara
slaydanyn gerekligi berilmeli.

IMapamerpsl penjirdniii indiki gaty O6mme diyilip onda mahabatlandyrma {i¢in umumy
parametrler  berilydr. Olar arabaglanysygyn elementlerinii  ses bilen goldanylysy,
mahabatlandyrmanyi @aiis menyuy bilen il sonky sapar islenilen mahabatlandyrmanyn sany we
adyny bermegi seyle hem mahabatlandyrmada peydalanylmaly ses faylynyn mogberi bolup duryar:

MapameTpbi w

Bua OowHe ll‘lpash:a ] Medate ] COxpaHeHHE ] OpdiorpagHa M CTHE ]

o

OAWHE NapaMeTpel

| 3EVKOBOE CONPOBOMAEHHE INEMEHTOE MHTepderca

v criwrcok hafnos me: |4_ E ANEMEHTOE

MICMONE30BATE CCRINKKH HA SEYKOBRIE haknel pasMepoM Gonee |1IIIIZI El KoanT

CEEAEHHA O NONE30EaTENS

PapHnHA; |3.:'a2
FHMLHaNe!: |.|5.5h

MNapameTpel Web, .

Bu penjirdnit CBenenusi o moJs3oBartesie boleginde kompyuteri ulanyjynyn familiyasy we
ady berilydr, ol hokmanam déldir, WINDOWS goyulandaky ady kompyuteriii 6zi ol yere goyar.
penjiredéki [Tapamerpsl Web... diiwmaini basyp ¢ykan su penjirede:

MapameTpul Web-nokyme HTa _1

OhwWHe l Danne ] F.apTHHEK ] KoanpoBka ] LIJ|::H::I::T|:-|]

-~

Bk,

| MokasbiEaTe AHMMALKMKD CRAHADE NPH NPOCMOTRE

¥ BMHCBIEATE PHCYHKH B OKHO 0f03pesaTens

Web-resminama degisli parametrler berilydr. O6mme gatda slayda calysygynda paneli
gosmalydygyny, refikifi, onuil nusgasynyn gorniisi, slayda seredilende janlandyrmanyn
gorkezilmelidigi seyle hem INTERNET-iil penjiresinden suratlaryn alynmalydygynyn parametrleri
berilyar.
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IMapameTrpsl Web... diiwménin penjiresiniii @aiibl gatynda mahabatlandrmanyn gogmaca
fayllary {li¢in olara at bermek we olaryn yerlesdirilisi barada hem-de ulanylyan redaktorlar barada

parametrler berilyér:

-~

MapameTpe Web-goKkyMe HTA

A

F.apTHHEH l FoAHpoEKa l LWpkdTel ]

......................

lMEHA 1 pacnono#eHke hannoe
W CO3AaTh NAnKy ANA BCNOMOraTensHe dainos
W [0 BOZMOMHOCTH MCNONE30EaTE ANHMHHEIE HMEHa dafnoe

W OBHOENATE CCBINKKH NPH COXPaHEHHH

PefakTop, HCNOnESYEMBIA Mo YMOn4aHHH

W COffice - ana Web-cTpanny, cosaaHHe & Office

IMapamerpnr Web... diwménin penjiresiniin Kaprunka gatynda.

Mahabatlandyrmanyn faylynyn Internet iicin formatyny, mahabatlandyrmanyi gorkezilmeli

ekranynyn mogberi berilmeli:

-

Mapame Tpol Web-0okyme HTA

2]

OAWME ] Mainel K

DopMaTel haknos
[ lMcnonezoeate YML Npr oTofpaieHik rpadMen & oospeeaTendx

[ PazpewmTe BRXOAHOA dopMaT PNG

F.OHEYHEIR MOHMTOR

=00 % 600

El

Pazmep akpaHa:

(PerxomeHAyeTcA anA: Microsoft Internet Explorer 5.0 1 Gonee nosaHm:)

IMapamerpnr Web... diiwménin penjiresinin  KogupoBka gatynda Internete berilmeli
mahabatlandyrma faylyn Web-didki kodlanmasy hem-de onun haysy diller toparda yatda
saklanmagynyn parametrleri berilyédr, olary degisli penjirejiklerin sagyndaky « peykamy basyp

cykan sanawdan berip bolar.

-

MapameTpel Web-gokyie HTA

-,

2/

OBwme ] MDafnel MapTHHKK H.oaHpoBka ILUIIIHI:I:ITI:I]

FKoanpoeka

COXPaHHTE AOKYMEHT KaK!

B EBCOTE (Tvnenkan naTHnLa-S)

| Breraa coxpadaTe Web-cTpadMubl B KOAHPOBKE NO YMONHaHHH
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IMapamerpst Web... diiwménin penjiresinin Lllpudgrer gatynda

-

MapameTpol Web-gokyre HTA

WpHhTEl MO YHMOAYaHHMHD
Habop CHMEDNOE:

DA me ] harnel ] . apTHHICH ] HoAHMpoEKa lupn¢Tb|]

SHE AHACKMASZaNaAH0-eEDONEACK AL NaTHHKHLS

apabckki

EbETHaMCEME

rpPEYECKHA

HEDHT

EHMOMNNMLa

EMTaACKHA (TPadHULHOHHOE MHCEMO)

AponopuHoHaneEHER: |Times Mewy Raman - Pazmep:

FMOHOWHPFHHEA |CDUHEFNEW - FPazmep:

o ]

DTHMEHA |

Web-sahypada ulanylyan dillerin sriftlari, seyle hem yazuw sriftleri we olaryn mogberi

berilyar.

IMapamerpsr penjirdnin indiki gaty IIpaeska diyilip onda mahabatlandyrmanyn yazgysy
yazylanda, ol isleri yenillesdiryan zerur parametrler, diagrammanyn yazgylarynda Power Pointyn
sriftinin ulanylmagy barada parametrler seyle hem is amal edilende ulanylyan *? = © ~.-yza

gaytmalaryn sanynyn ¢égi berilyar.

o

Ararpamsel

[W Mcnonbz0EATE BO ECTABNAEMBIX AHAMPaMMax WpHpT PowerPoint

OTHMEHS

MpeaencHOS YHCnNo oTHMEH: (20 %

lMapame TpbI
Ema, ] Ofwmne [NpaEka ||_|EL|-EITI:~ ] CoxpaHeHHe ] CpdorpadHa K CTHAE ]
TekcT
[ ZaMEHATE NPAMBIE KABLIHKH NapHEIMK
[v BLIOMpaTe UENkIE CAOES
[v wurTEIEaTE Npofignkl NpH BRIDEZAHMK K ECTAEKE
[W Mcnonez0EaTE NEpETACKHEaHHE TEKCTa NpH NDAEKE
[v Mo wHpHHE pamMkr
v aeTodopmaT Npr BEOAE

IMapamerpsl penjirdnin indiki gaty Ileuars diyilip onda printerde ¢ap edilmelilerin dhli
mahabatlandyrmalaryn parametrleri, difie su islenydn mahabatlandyrma {i¢in parametrler berilyir:
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MapameTpbI

B, ] QAWKHE ] Mpagka [MedaTe | CoxpadeHHe ] Opiharpatig K CTHIE ]
MapaMeTpel NEYATH
v fioHOEaA NedaTs
| mevaTate wprdiTel TrueType Kak rpadimiky

| neYaTaTk EHEAPEHHBIE DOBEKTHI C TEKYLWHM PA3PRWEHHENM NDHHTEPA

MNapaMeTpel TONBKD ANA ASHHOMD A0KYMEHTS

Mpk Neyat "MpezeHTaumrad" C NOMOWEHD KHOMKH NAHENM MHCTPYMEHTOE MM
AOALLHEKH, . .

* WCNonB30EATE NPEALIAYLLYHD) HAC TROFKY MEYaTH

(7 MCNonB30EATE CREAYHIWYHD HACTPORKY N0 YMONHaHHH:

—
—

..........................

..........................

OTMEHS

ITapamerpsl penjirdnini indiki gaty Coxpanenme diyilip onda islenydn we tayyar
mahabatlandyrmany yatda saklamagyn umumy parametrleri berilydr. Hususanda islenyiarkd nége
minutdan amal eden isifii yatda saklamagy bermeli, ol awtomatiki amal ediler, mahabatlandyrman
yitirmezligin iicin her 1-2 minutdan yatda saklansa gowy bolar. Seyle hem bu yerde yatda
saklanmaly mahabatlandyrmanyin formatyny we onun yerlesyin yerini kompyuterin 6zi saylap alar

yaly umumy gorkezmeli:

-~

MapameTpbl

A

B, ] OALLHE ] Mpaeka ] Mevate “0xpaHEHME | Opdorpadiia W cTHRE ]
MapaMeTpel COXPaHEHHA
W BLICTpOS COXpaHEHHE

| sanpawMBaTE CEOMCTER hadna

W AETOCOXPAHEHHE KaAbIE |1EI E MHH.

CoxpaHAaTe darne PowerPaoint B dopmaTe:

¥ NpeofpasnEeEaTE AMArPAMMEl MK COXPAHEHKH B BOPMATE NPEABIAYILHY BEOCHA

||_||:IE3EHTEILI.HF| PowerPaint

PacnonoweHke hafnog No yMonYaHKH

El

|C:'|,D|:n:uments and Settings\ THHIVMoM AokyMeHTE,
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IMapametps! penjirdnin indiki gaty Opdorpadus u crua diyilip onda mahabatlandyrmanyn
yazgylaryny diirs yazmaga degisli bellikler etmeli, bu is yazuw dilininl s6zligi kompyutere girizilen
bolsa miimkindir:

MapameTpbi E]ﬂ

Bra ] CAWwKe ] Mpaeka ] Me4aTe ] CoxpaHeHHe OpdorpadHa H CTHNL l

rad

Mpoeepka opdarpadike

[ aEToMaTHHeCkH NpoEepATE opdorpad
v

v npeanaraTe AETOMATHYECKH

¥ NponyckEaTh CNOBa M3 NPONHCHLE BYKE

¥ nponyckaTe cnoga o wkdpani

_THNb

| NpoEepaTE CTHAE

MapaMeTpel CTHAA... |

Yazgy yazmagyn stilini we onufi parametrlerini bermek Cruna bélekde berilyir. Bu bolekdiki
IMapamerpnl crmid...diiwméni bassak su penjire ¢ykar, onuil Perumcrpaums u 3HaKH
npenuHaHus gaty seyle gorniisdedir:

MNapame TpbI CTHNA w

PEFMCTE K 3HAEW NPEnHHaHKA l HarnAaaHOCTE

-~

PervcTp
v CTHNL 3aronoBka cnafaa:; |t{ar=: E Saronoske -
¥ CTHNE OCHOBHOM O TEKCTAa: |Har:: B NPEAN0XEHHH -

JHAKH NpenHHaHNA

| B zaronoeke cnadaa: |

v B QOCHOEHOM TEKCTE, |3HEIKI-'1 NpenHHaHKA B abzauax COrnacyHaTEA -

Ana NpoEepKH CorNacoBaHHOCTH MCNONL30EAHKA 3HAKOE NPEnHHaHHA |:HE
CHHMTaA TEI‘-IKH:l E KOHUE HI:IE!.H.HEIM{E-'HHH EEEAHMTE Hx B COOTEETCTEYHIWHE
nana.

JaronoBor Cnanaa: QCHOBHON TEKCT!

R OTHEHS | Mo YHMON4aHHHD
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Onda harplaryil bolmaly ululygy-kiciligi Permerp bolekde berilydr, mahabatlandyrmanyn
yazgylarynda bolmaly nokat, otur we beyleki bellikler 3naxku npenunanus bolekde berilyar.

IMapametps! cTrist... penjirdnin indiki Harasigaoers gatynda mahabatlandyrmada bolmaly
sriftler mukdary, sriftlerin sozbasydaky we esasy yazgydaky bolmaly mdogberi baradaky
parametrlerin sany berilydr. Seyle hem bu yerde mahabatlandyrmadaky bolmaly umumy
markerlerin  sany, sozbagyda bolmaly setirlerin sany, markerde bolmaly setirlerin sany
gorkezilmelidir:

L Ty
Mapame TpBl CTHAA E]
PervcTp W 3HaKH NpenHHaHma  HarnAaHocTE l
LWpripTe
v KonkuecTeo WPk TOE HE AOM#HO NPEERILATE! |3 El
W Pazmep wprdiTa saronoeka AonseH BeITe HE MeHEE! 36 0w
[v Pazmep wprdiTa OCHOBHOrD TEKCTE AON¥eH DbITe HE MEHEES! 20 -
¥ A0B0UHMTIEMOCTE
[ KonW4ecTEo MapKepos He AON¥HO NpEERILATE! | El
[ KonM4ecTeo cTpOK B SaronoBKe HE A0N¥HO NDEERILATE | El
[ HonmdecTeo cTpok Ha MapKep He A0M#HO NPEERILATE! | El

Ok OTMEHAa | Mo wmMond4aHKH |

Bu sanlary dinie bir isleydn mahabatlandyrman {i¢in berseiiem bolar, yone kompyuterde
isleydn dhli mahabatlandyrmana olary berjek bolsan su penjireddki Ilo ymomuanuio diiwmini
basmaly.

Mazmuna ge¢mek

2.Power Pointda mahabatlandyrmany (ilnni mahabatlandyrmalar bilen
berjay etmek

2.1. Power Pointdaky umumy maksatlara niyetlenilen mahabatlandyrmalaryn
ulndleri

Power Point maksatnamada ony ulanyjylar ii¢in zerur bolayjak mahabatlandyrmanyn iilriileri
bilen Microsoft OFFICE maksatnama toplumy Microsoft firma tarapyndan haysy ulanys dile
geciren bolsa sol dilin yazgysynda {ipjiin edilendir. Kompyuteri ulanyjylar sol tayyar
mahabatlandyrmanyn {liilerini agyp, ona 6z ulanys dilinde zerur maglumatlary gosmak arkaly
mahabatlandyrmanyin yazgysyny we slaydasyny, hem-de slaydadaky bezegleri amal edip 6z
mahabatlandyrmalaryny doredip, doreden mahabatlandyrmasyny {ilii edip yatda saklap ony
awtomazmuna gosup bilerler. PowerPointdaky bar bolan iiliiiilere girmegin, olardan peydalanmagyn
tehnologiyasy seylerdk yzygiderlikde amal edilip biliner.

Mazmuna gecmek

42



2.1.1. Mahabatlandyrmanyn ulnilerine awtomazmunyn usti bilen girmek

1.Power Point-i agmaly, onun is ekranynda su penjire ¢ykar
d s

o]

DOTHMEHS I

PowerPoint

—— 0 AaTeE NPEeseHTaukBeD, HOMNONeSY s —

05 SiBETER BET L RSEEE,

=,
- 7 walnoH NpeseHTawkH COEST Rt
' L @
HOBHYKOE
7 OyCTYH NpeseHTal M MacTep
AETOCOAEDHaHHMA
NnpeAOCTaEnasT

BLICTpEIFA cnocob
COZ03HHA HOBEX
NpeseHTaukHA.

% (o OTEPEITE NMpeseHTalHHD

2.Penjiredédki macTep aBTOCOAep:kaHMe yazylan yazgynyn oOniinde bellik edip OK ya-da Enter
dilwméni basmaly. Soiiky ¢ykan penjirelerde doretjek mahabatlandyrmana gerek parametrleri
bermeli, olaryn berilisini 1.2.1. bolekde gorkezipdik. Degisli toplumdan saylan ilni
mahabatlandyrmainly doldyrmaly we slaydalary bezemeli.

3.MacTep aBTocojaep:kaHue iliiler toparyna PowerPoint-yn is ekrany agylan bolanda
daiin > Cosnate » Enter basyp ¢ykan su penjiredenem berip bolar

Co3zpath npe e HTALHW

Ofwmre | MpezerTaumy | WabGnoHe: u:ud:u:upMHEHMﬂl

H |HoBana NpeseHTauHA

MacTep aBTDCD.ﬂ.Ep}RaHHHE

Beynd hijim

biznes-plan 27.12.04

Diplarm

Erbet tazelikleri habar beryaris
Gurama barada maglumatlar
Guramagylyk dvtgesmeleri gegiry aris
Guramalar barada maglumatlar
Gzuramalar barada maglumatlar-2005
Hususy esasy sahypa

Hususy esasy sahwvpa 2005

I5 toparyr &y sagypasy

Y

I;gérleri okakmak
Iggérleri okatrnak,
I;gérleri vlharlag
I§iﬁ gidisi barada |
Mali?e wagdayyn:
Mali';f'e wagdayyns
Nutukga siz berm
] Snimlere we hyz:
Onumleri satyary:
@nﬂmleri sabyary:
satuw reyilnama
Satuw rneyilnama:
Strategi?a teklip &

> J

MpocMoTp

C034aHHE NPESEHTALMH Ha OCHOBE
ApEANOXEHHOM D COAEPH¥MMara,

OTMEHA

o]

Bu penjirede OK ya-da Enter bassak, 1.2.1. bolekdéki yzygiderlige bararys.
Mazmuna gecmek
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2.1.2. Mahabatlandyrmanyn taze uliusini doretmek, yerlesdirmek we
awtomazmuna gosmak

l.Islendik yagdayda Power Pointa girip mahabatlandyrma doretmeli, ol gonejay bolsa {ilii
hokmiinde ulanylyp bolunjak bolsa gerek bezemek islerinii geg¢irmeli. Fayly yatda saklamaly, onuil
icin bas menyudaky ®aiisn diiwmédni basmaly, ¢ykan sanawdan Coxpanuth kak gegmeli ony
acsain haysam bolsa bir penjire geler, 6z gerek Ilanka: gegmeli. Gegen dpisgindiki Umsa daiina:
yazgynyn sagynda tdze Giliid at bermeli. Penjirdnin Tun ¢aiina: yazgynyn sagyndaky penjirejigin
sagyndaky peykamjygy w basyp ¢ykan sanawdan Illa6soH npe3enTanum setiri saylap almaly,
sycanyi gulagyny basanymyzda su penjire ¢ykar

X

COXPG He HHE TOoHYMe HTAa

| Diplom

B | Erbet tazelikleri habar beryaris

I?;!_l Gurama barada maglumatlar

ETI Guramnacylvlk Ovtgesmeleri geciryaris
| Guramalar barada maglumatlar

E‘__l Guramalar barada maglumatlar-2005
B |Hususy esasy sahvpa

ETI Hususy esasy sabwpa 2005

B 15 toparyf & sagvpasy

I?;!_l Isaarleri okatmal:

IE!_l Isqarleri okatmal: korsy

ETI Izgarleri vihamlazdwrmalk,

1515 qidisi barada nutuk

MNanka: | ) WaBnoHe j = @ ﬁ ~ CepeHC +
- .El_;._l Bewna hiijim Mali}.’-’e wangdayvna hasivetnamalar
é b o |biznes-plan 27.12.04 Nutuk.;;a sdz bermek

@nﬂmlere we hyzmatlara hisivetnamalar
Onumleri satyarys we byzmatlar edyaris
satuw mevilnarma 2005

Strategi';.'-'a teklip edyarin

Taslama hasiyetnamalar

Taslama hasiyetnamalar -2005
Taslamany jemini jemleris

T.'=_'|ze pikirleri teklip edyaris

Tehniki hasabat

Umumy nukuk

UITILIITI';." wwanak

"|"EIZ fin

‘F’ygnak geciryaris

Kma chaiina: ||'||:|E3EHTEILI.HF|1

ﬂ |n CoxpaHHTE

THn thakina: [LLaBnoH NpeseHTaUMA
I

=]

DOTHEHA

2.Su yerde OK basyp yatda saklasant onda ony Macrep aBTocoaep:kanusi gosup bolar, seyle hem
ony islendik yerde yatda saklap bolar, onun ti¢in labnonsl yazylan penjirejigiii sagyndaky w
peyvkamy basyp ¢ykan sanawdan yatda saklajak yerinii tapaymaly.

3.Doreden iilniini awtomazmuna gosmak {igin bas menyudaky ®aiia diiwméni basmaly, ¢cykan
sanawdan Co3aars setire gecip ony basmaly, sonda ¢ykan penjireden O6mme gata gegmeli.

4. Macrtep aBTOcoAep:kaHusi setire baryp ony a¢maly, sonda awtomazmun penjire ¢ykar.
Penjirediki Tanee> diiwmaéni basmaly

B33

MacTe p apTocone pHanma - [[Mpogaem NnpoayKUuME M YCIyrM]

EeIGepTE NOAX00AWLME BHMA NPESEHTaWHH

EBre

Bha NpeseHTauHm OfLWHE

CTHAE NPESEHTAUHH CnyebHeE

MApoekTEl

MNpoaaeM NPoAYKLHME M YCOYrH

Mnax Nnpoaax

OEZ0R NPOAYKLMH M YCyYT

saktuw meyilnama 2005, pok

Hususy esaswv sahvpa.pok

onurmleri satvarys we hyzratlar edyaris. pok
Snimlere we hyzmatlara hasivetnamalar, pok

MNapaMeTpEl NPESEHT LMK

_ AenoEe

==

*PLUSHHE

CoEeTEl 0T KapHeru

AobaEnTE., .. | ¥ AanKTe |

OTMEHA

< Hazan | Hdanes = | CoToED I
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5.Doreden iiliiini haysy topluma gosjak bolsan, ol topary agmaly, mysal iicin /lejoBble agsanyz
sagdaky penjirejikde ona degisli iiliii mahabatlandyrman sanawy ¢ykar. Adatca iiliitini Bee we
Cosetbl oT Kapnern toplumlara gogmayarlar.

6.Sanawly penjirdnin asaky etegindédki Jlo6aBuTh diiwmaini basmaly. Sonda iilitiler sanawly penjire
ekrana geler

Boibe pute wabnoH npe e HTALMK

Danka: |J LafnoHe! ﬂ @ * ﬁf * CEPEMC -

o

TE,;,_I Bevna hiijiim Mali?e vagdayyna hasivetnarnalar

E,'_l biznes-plan 27.12.04 Nutuk;;a =iz bermek,

|_§;.|_l Diplarn I:".')nlilmlere we hyzmatlara hdsivetnamalar
ET' Erbet tazelikleri habar beryaris Onumleri satvarys we hyzmatlar edvaris
El_l Gurama barada maglumatlar satuw mevilnama 2005

E‘_l Guramacylyk Oytgesmeleri geciryaris Strategi?a teklip edyarin

E,'_l Guramalar barada maglumatlar Taslama hasivetnamalar

El_l Guramalar barada maglumatlar-2005 Taslama hasiyvetnamalar -2005

E,'_l Hususy esasy sahypa Taslaman';.r' jemini jemnleris

|_§;.|_l Hususy esasy sahypa 2005 Téze pikirleri beklip edyaris

ET' I5 boparyn oy sagypasy Tehniki hasabat

E,TI Isgarleri okatmak, leumy nkuk,

E‘_l Izgarleri okatmak kursy Umumy wyegnak,

E,'_l Isaarleri vihamlasdyrmak. "r'az fir

El_l I5if gidisi barada nutuk ‘F’ygnak geciryaris

A harina; | ﬂ |E?r O |

Tnn dhafinos: |LIJaﬁJ10Hb| NpeseHTaLHHA - OTHEHA |

7.Sanawdan Mactep aBTocoaep:kanus gosjak ilntini tapmaly, ona barmaly hem-de OK basmaly.
Bellik: Macrtep aBtoconepxkanusi-daky toplumlardaky iiliiilerin birini ayyrjak bolsan, onda
ayyrjak iilnin tistiine baryp asaky etekddki Y nanurw diiwmdni basaymaly.
Mazmuna ge¢mek

2.2. Power Pointdaky umumy is mahabatlandyrmalaryn (iliiileri
2.2.1.Umumy nutuk
Giris
m  Nutugyn maksadyny yglan etmeli
n  Oziini tanysdyrmaly
Ara alyp maslahatlagsmak ii¢in tema
m  Nutugyn esasy temasyny gysga beyan etmeli

Birinji tema
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m Tema boyunga maglumatlary jikme-jik beyan etmeli

m  Mysallar getirmeli we sekiller gérkezilmeli

m Dinleyjileri su tema name (igin gyzyklandyrmaly
Ikinji tema

m Tema boyunga maglumatlary jikme-jik beyan etmeli

m Mysallar getirmeli we sekiller gérkezilmeli

m Dinleyjileri su tema name (g¢in gyzyklandyrmaly
Ucgiinji tema

m Tema boyunca maglumatlary jikme-jik beyan etmeli

m  Mysallar getirmeli we sekiller gbrkezilmeli

m Dinleyjileri su tema name (gin gyzyklandyrmaly
Durmusdan mysallar getirmeli

m Temalara degigli durmusdan mysallar getirmeli ya-da degisme, anekdotlar
aydyp bermeli

m  Gerek bolsa dirileyjiler bilen degismeli
Bu zatlar niméni anladyar

m  Su tema boyunca 6z pikirinii aytmaly

m Dinleyjileriri yadynda galar yaly temanyr esasy yerlerini gaytalamaly
Indiki hereketlerin

m Dinleyjileriti eddymeli islerinifi, hereketleriniri &hlisini sanagdyrmaly

n Oz etjek indiki isleririi sanasdyrmaly
Mazmuna ge¢mek

2.2.2. Strategiya teklip edyarin
Caklama
m  Uzakmohletli esasy ugryniy kesgitlemeli

Maksat we ugur
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m  Strategik ugryniy beyan etmeli

m  Strategik maksadyriy beyan etmeli

m Birnédge gbzyetimleri esaslandyrmaly
Hazirki yagday

m /glerin hazirki yagdayyna beyan

m  Slaydalarda béliimleriri atlandyrylysyny peydalanmaly; jikme-jigini dilden
aytmaly

Su yagdaya néhili geldik
m  Gec¢cmigsden maglumatlar
m  Zerurlygynyn dhmiyeti yok ¢bzglitler
Miimkin bolan ¢ozgiitler
m  Mimkin bolan strategiyalar
m Her bir strategiyanyn artykmaclygy we kemciligi
®m Her bir teklibiri nyrhy
Maslahatlar
B Maslahat berilydn strategiyalar
m  Netijelerinn ¢aklamasy
®  Mundan beyldk name etmeli

m FEsasyigler
Mazmuna gecmek

2.2.3.Beyni hujumi
Gin tertibi

& Hasiyetnamalar

@ Beyni hijimir maksatlary

& Diizgiin

@ Beyni hijimi gegirmek
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€ Netijeleri jemlemek
& Indiki isler
Beyni hiijiime hésietnamalar
® Yygnagyri temasyna gysgaca hasiyetnamalar
m GUn tertibi
m Garagylyan netijeler
Beyni hiijiimin maksatlary
€ (Cekisménin maksatlaryny beyan etmeli:
m Taze 6nimmi ya-da hyzmatmy?
m Taze mumkingilikler?
m Oniimlerifi/hyzmatlaryn tdze adymy?

m Onumi yayratmak boyunc¢a nahili igler edilyar?

m [sif tAze usullary?
€ Mobhium talaplary ya-da ¢éklendirmeleri kesgitlemeli
Diizgiin
& Erbet ideyalar bolmayar
& Doredijilikli pikirlenmeli
& Towekgelgilik etmeli
& Tankyt etmel déal
Beyni hiijiimi gecirmek
& Taze ideyalary déretmeli
m Doredijilik pikiri «oyarmak» Ugin oyunlary we gonukmeleri peydalanmaly

m Taze ideyalar bolmasa basga gonukmelere gegmeli

m Kigirak topar bilen islemek netijeliligi yokarlandyrar

& Anli pikirleriiizi we belliklerifiizi yazmak (igin kompyuterden peydalanmaly, mysal igin
Microsoft Power Point-yri yazgy kitapgasyndan

Netijeleri jemlemek
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€ [deyalara h&siyetnamalar bermeli
& Gowy ideyalary ses berip saylamaly we olary umumylasdyrmaly
€ Talablaryn we ¢éklendirmeleriri yerine yetyénini barlamaly
€ Sanawda 5-10 sany gowy ideyany goymaly
Indiki isler
@ Indiki isleri beyan etmeli:
m Taze ideyalary dwrenmeli?
m Kopurak topar bolup piker alygsmany dowam etdirmelimi?
& [Indiki iglerin beyanyny yazmaly:

m [deyalaryn hakykata owrulisi

Mazmuna gecmek

2.2.4. Erbet tazelikleri habar beryaris
Islerin yagdayy
@& Erbet tézelikleri beyan etmeli
& Yagdayy gizleméni agyk beyan etmeli
Erbetlik néhili boldy?

@ Erbetlik bolmazdan briki yagdayyri maglumatlaryny ya-da strategiyasyny
beyan etmeli

@ Deslapky bolandyr 6yden yagdayyr nddogry bolandygynyri beyanyny
yazmaly

Yagdaydan ¢ykmagyt miimkingilikleri
€ Emele gelen yagdaydan ¢ykmagyri mumkingiliklerini gbérkezmeli
€ Miimkingilikleriri artykmag we gowsak taraplaryny maslahatlagsmaly
Maslahatlar we ¢ozgiitler
€ Maslahat berilyén hereketleri ya-da Kabul edilen ¢bzgltleri beyan etmeli
& Maslahatyri misglili(problemany) ¢6zmekde kémegini beyan etmeli

@ Geljekki hereketlerin meyilnamasyny we ylize ¢ykjak kyngylyklaryri
¢b6zgditlerini maslahat etmeli

Geljege gozyetim
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€ Oz maksatlaryriy tassyklamaly
& Geljekden garasyanyriy beyan etmeli
& Garagylyan netijeleri almagyri wagtyna baha bermeli
Netije
& Dinleyjileri ynamly etjek we olaryn ruhy yagdayyny gowylandyrjak esasy

yerlerini gaytalamaly
Mazmuna gecmek

2.2.5. Diplom

[Guramanyn ady]
Hormat haty

berildi

[Kime? — ady, atasynyrn ady familiyasy]

Taslama yerine yetirilende gowy isi we uly gosandy (gin

[] )

[Guramanyn ady]
Hormat haty

Bl

L

Te? — oy atarmpusl ody fom i

Torian o yevine yetirio de gouwy fgiwe ey goyen dy & g

fadamanyi ady |
Bertldl f /620035

(A ez fperd

Slaydasy

[Guramanyn ady]
Sahadatnama
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berildi

[Kime? — ady, atasynyri ady familiyasy]
okuw Kkursy iistiinlikli gutaranlygy barada

o

o

[Guramanyn ady]

Sahadatnama
Bepriali
e P — ooy, otampuyel ooy fom (WO syl
oRp T Ky w5t nd R g teren Supe Sarada

B oSy ady)

Tertldl: 1452005

Mafe o gperd

| R+

Slaydasy

Mazmuna gecmek

2.3. Power Pointdaky gulluk mahabatlandyrmalaryn ulndileri
2.3.1. Umumy yygnak
Glin tertibi

Maksatlara hdsiyetnamalar
Ustiinliigin strategiylary

« Ké&rhananyri ayratyn tapawutlary

« Ustiinliigiri strategiyalary

« Geljekki igler

» In sonky ustlnliklere hdsiyetnamalar
Biz bu iistiinlige ndhili yetdik?

» Her bir ugur boyunca isleriri yagdayyna gysgaca hésiyetnamalar
Boliimlerin isleri

» Her bir béltimin bolmagynyn maksady we manysy

» Bolmagy mimkin Uytgesmeler

» Bu yerde guramagylyk diagrammasyny getirmek yerliklidir

Esasy tistiinlikler
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Kérhananyn iginifi has méhim netijeleriniri beyany

Ileri tutulyan maksatlara hisiyetnamalar

Maliyeler
Bésdeglikler

Ostisler

Esasy ugurlar boyunca {istiinlikler

Maliye yagdayyna h&siyetnamalar

* Dusewduntler

* Girdejiler

* lleri tutulyan ¢ykdajylar

* Sorag-jogaplar

Diisewlintler we girdejiler

Meyilnamalasdyrylanlar we hakyky
Sap girdeji

Esasy ugurlar

Kérhananyn bazardaky yagdayy

Esasy gérkezijilerini gérkezyén birnéce slaydalary ulanmaly

lleri tutulyan ¢ykdajylar

L]

Sorag-jogap

YImy-barlag, tejribe konstruktorgylyk isler(YBTKI)
Satuwlar we marketing

Umumy we dolandyryjy

Ostise degisli

Atiyaglylyga degigli
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* Maksatlar

* Netijeler
Yakyn geljekdiki maksatlar

» Esasy strategiyalar

* Maliye maksatlary

» Basgada méhim ugurlar
Netijeler

« [Esasy netijeler

+ Strategik maksatlar

» Sag bolsun aytmak
Mazmuna ge¢mek

2.3.2. Isewiirlik-meyilnamasy(biznes-plan)

[Karhana, Edara]

Esasy maksat
1 Kérhananyn, edaranyi uzakmohletli maksadyny anyk beyan etmeli. Kérhananyn,
edaranyn Oslisinini ugurlaryny gysga hem anyk yazmaly.
Isgérler
Esay yolbasgylaryi sanawyny yazmaly.
Sanalan yolbaggylaryn isleri etmége ukyplydygyny gorkezmek iicin olarynn onki
islerinden mysal getirmeli.
1t Buisde 0z tejribéii beyan etmeli.
Bazara hésiyetnamalar
1 Bazaryn 6siisinin dinamikasy
—Gegen dowiir bilen deniesdirilende bazaryi yagdayynyi iiytgeyisini gérkezmeli; haysy kdrhana su
ugurdan 6nbasgy, onun bisdesleri, islegini, teklibin hem-de nyrhyn yagdayy; sebibi kidrhananyi-
edaranyi isinifl ilerlemegini su gorkezijiler kesgitleyar.
Miimkingilikler
1 Kyngylyklar we miimkingilikler
—Sarp edijilerin kyngylyklaryny beyan etmeli; su kdrhananyi-edaranyi 6niimi ya-da hyzmaty bilen
ol kyngylyklaryn ¢oziilisini gorkezmeli.
Gozyetimim(Konsepsiyam)
1 Kérhananyn-edaranyn esasy kesgitleyji tehnologiyasyny, gézyetimini ya-da
strategiyasyny beyan etmeli.
Bésdesligim
1 Umumy bésdesligik.
1t Kérhana-edaramyn bdsdesliginin beyany.
Maksatlarym we meselelerim
T Geljekki 5 yyla maksadym
—maksatlaryn basga hésiyetnamalaryny gorkezmeli.
—bazaryn Oslisinin ugurlaryny gorkezmeli.
—diisewiintler we girdejiler boyunga maksatlary gérkezmeli.
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Maliye meyilnama
T Birinji ii¢ yylda garagylyan satmagyii(hyzmatyi) derejesine hédsiyetnamalary we
cykdajylara bahalary, maliye modelii yazgysy bilen umumy maliye meyilnamany
getirmeli.
1 Bu tema tligin birndge slayda peydalanmaly.
Talap edilyén resurslar
1 Tehnologik talaplar.
T Isci gliyclerine talaplar.
1 Talap edilyéin resurslar.
—maliye, gelmeler, reklama we baggalar.
1 Dasky talaplar.
—Basga kirhanalardan sargyt boyunca almaly harytlar, hyzmatlar we tehnologiyalar.
Towekgelgilikler we howeslendirmeler
t  Towekgelcilikler
—Miimkin bolan towekgelcilikleri beyan etmeli.
1t Towekgelciliklerin dtiyaclandyrylysy
—Towekgelcilikler dtiyaglandyrysynyn gorniislerini beyan etmeli.
1 Howeslendirmeler
— Ayratynam maliyelesdirmeklik zerurlygy bar bolsa bergilerinizi bermegiii méhletine baha
bermeli.
Kesgitleyji meseleler
1 Gyssaglylary
—Cozgudi tiz ¢oziilmegi talap edilyan meseleler.
1 Gyssagly bolmadyklary
—Cozgiitleri yza siiystirmek bolyan meseleler.
—(Cozgiitler yza siiysiirilende bolyan netijeler.
1 Maliyelesdirilisinn ayratynlyklaryny anyklamaly.
Mazmuna gecmek

2.3.3. Maliye yagdayyna hasiyetnamalar

Bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

J\,ﬂl ye yagdayyna

hasuyetnramalar

|Slayda ballikier
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Mazmuny

bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Mazmi

-

2 jon e ¢ 4.

Ustiinlikier
Girdeji
Diisewint
Balans
Aktiwler

Paynamalaryn
kursy

Ustiinlikler

bu diizlimin slaydasynyn yazgylary:

Ustiinlikler
2 J28 T2 e %]

{min manatiards)

diisewiint

airdeji

Dwidentler

Girdeji
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bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

7 s -

Arassa Sap girdeji Paynamalara
dusewint diwidentler

3 753.00
MNT

2 753,00
MNT

Boliimler boyunga diisewiintler
bu diizlimin slaydasynyn yazgylary:

- Boluimler boyunca
T diisewiintler

A bdéldm
16%

G b4&ldm
24%

B béldm
37%

Balans
bu diizlimin slaydasynyn yazgylary:

ve gysagamohlat] Inweastisivalar

MOCN

T

2 2K

<cleyy arcearlear
anmedilk bergller

Paydaryn bdlegl
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Aktiwler
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Paynamalaryn kursy
bu diizlimin slaydasynyn yazgylary:

30

*

In uly
A Kigi
» Yapylanda

Mazmuna gecmek

2.3.4.1s toparyn 6y sahypasy

bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:
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<Is toparyn atlandyrylysy >
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Meseleler

Tazelikler
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

< Is toparyn atlandyr

-

Is toparyn oy sahypasy

Yaz

Bu srerde is toparyh meselelerinii besranyny srazmalsy.

B yrere birlegminiti anyk besanyre gerlegdivrme i

sonda gyeyklargranlar derrew dzimd gy=yhklandyasran
maglurmatlaryh bardyreymy bilerler.

Sahypany bezermek dgin suratlary we besleki
obrektleri ulanroaly.

Tazelikler

amalar

Birlegrme-d walnif
Oytgemegi

srrircrnclar

Bagga atlandyrmalar

Sofiky tAzelenen senesi

Taslamalar
bu diizimin slaydasynyn yazgylary:
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Tazelikler

B were tizehklere salgylanmany serlegdirme . Onuf
figin bag rmenvudaky Berasxa divwrodni bas roaly,
cykan sanawdan I'imepocsrnmka busragy

Basyp bagga sahypany, resrinarany vra-da slagdansy
Gipersalgy gosmaly dpiggede gorkezmeli

Sofiky tézelenilen wagtdan béri ivftgegmeleri
sanagdyrrnaly

B were bagga atlary we baliimleri hem-de
birndydalary ulansyp bolar.

02.01.2005 9:22:10



Musga slapda iy foparyh BUgrasyny

Taslamalar
Hazirki taslamalar Taslamanyhi ady
Bu yrerde taslamansyh gyrsgaga beyany
werlegdirineld.
Ofia tormagagvlary deslap tarershrkda
ayzyklandyrian raglumatlarrrsal dgin nraomay
nahasy, il tamarmlamagyii senesi we §.m.)
girizilrne i Iliirakin bolsa taslamany gekillendirip
St ramalar ghrkeziin swraty, gekili gosmaly.
cirler Taslamanyh ady
Bu serde taslarnanyh gysgaca begany
werlegdivilneli.

Taslamany arhiwi  Ofiki taslamalara gipersaleylanmalary gogmaly.

1-nji taslama
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

1-nji taslama
Taslamaryfiyolbageysy  Taslamanyf sobageysyrem ady, familivasyigu fere
onufi elektron salgyayma gipersaley goymaly)

Jikrme-jigi - Taslarna barada islendik maghmatlar. Hage setir gerek
bolsa gonpasyry peydalanmaly.

Resminamalar  Bestainamalaryfi sanawey
Basga resminamalar

Grafik 1-niji d dwiiir
2-nji dowiir
J-nji dowiir

Ths Bdk Noz GselMagy Coz Gkt AalﬂhnGﬂSnjBtk'

2-nji taslama
bu diizimin slaydasynyn yazgylary:

Phisgca slapda 1§ TopanPR FIEVREPHP gorracle

2-nji taslama
Taslarmanyh volbagcysy  Taslawarsyf srobagoseyrem adyy, faraligrasy g grere
oruf elektron salgyrsyna gipersalgy goymalsr)

Jdikme-]igl Taelams barads ielendik maglumatlar, Mége estir geral
baolsa gongas vy pevrdalanma ly.
i |f |'.I‘ |f |II )
Reaminamalar Resrminamalaref sanawy
Baggn rearaihatnalay

- 26| 27| ‘I-.:I:Il 29 | a0 | 1] :2
= 4| 5| ﬁ| ?| 3| o
[
i0 ii | i 13| 14| 15] i
17] 1| 19 "{% a1 a2 23
=3
24 25 sl R 28 29 30
31 1 2 5 4 5 &
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Resminamalar
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Musga slapda i toparyh ugraspny gopraly

Resminamalar

Fesminamalaryi sanawy  1-njl restrinaroa (sipersal gy sogrnaly)
2-mji resrninama
Bagga resminarnalar

Mahabatlandyrmalar 3 syllyk mevilnarma
Taslarma hisifetnama
Baggza mahabatlandyrmalar

Toparyh resminamalary Taslarma solbaggylyk

Isgérler
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Alusge slapdo iy topayyph tugyaspny goprcly

Isgarler

Toparyh YoIDasEYSY  ag svlviow bevreylve

1-nji taslatnanyh solbaggysy

Taslamanyi volbascyla
oY PUHEIT 2-nji taslarnanyh solbaggyey

Taslamalar hoyunga

: = 1-nji jo gapkir
ogapkarler
Jngak 2-mii jo gaplic
Taslamanyh izlenip | opii iseirle
tavvarlanylygy O FEALEL
2-nji iggirler
3-nji ipgirler
Marketin
9 1onji igghrler
2-nji iggarler

Yazgylyjow Asyrgylyg
bu diizimin slaydasynyn yazgylary:
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Teizelikler

Taslamalar
Resminamalar

sedrler

Salgvianmalar

Peydaly salgylanmalar
bu diiztimin slaydasynyn yazgylary:

Yazgylyjow Asyrgylye

Surat figin yer

Bu sere her i magluratlany gol sanda
resrrirarmalara, mahabatlandyrivalara saloyvlaromalar
we g1, yerlepdinlip bolar,

Elektron arazatnagyh: (b fere izghrih aragatragyk
salorayma sipersaloylanta verlegdime 1)

Teéizelikler

Taslamalar

Resminamalar

Birlesik-diiwiinin kartasy
bu diiziimin slaydasynyn yazgylary:

Peydaly salgylanmalar

lcki salovlanmalar  1-njl intratoralyrerelitora) salgylanmalar

2-nji intratoralserelitora) salgylanmalar
3-mji intratoralverelitora) salgylanmalar

Dagky salgylanmalar  1-nji INTERNETe salgylanmalar
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2-nji INTERWETe salgylanmalar
3-nji INTEFMETe salgylanmalar
4 nji INTERWETe salgylanmalar



Misga slapda iy toparyh tugrasyny gofrcly

Bu slaydada diwmeler birlesmanify katrasyny daretmekde peydalanylyar. Bu karta arabaglagdyrylan cyzvklar bilen
hirikdirilen. Arabalanysvkly cyzygy bolan obyektlerifi orny Uytgande cyzvklaram olar bilen bile Gytgeyar,

Mazmuna gecmek

2.3.5. Gurama barada maglumatlar
Okatmak

* Kaurslar. Ugry we okuw tertibi

-Umumy kurslar
Jogapkdr, E-mail salgysy, tel.

—Yorite okadylys
Jogapkér, E-mail salgysy, tel.

—Taslamalara yobas¢ylyk
Jogapkér, E-mail salgysy, tel.

—Yorite tayyarlyk
Jogapkar, E-mail salgysy, tel.

Is jogapkairciligi
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—Gorniisler, tertibi we goziikdirmeleri Yenilliklere hukugy
Jogapkar, E-mail salgysy, tel.

—Dolandyryjy isgérler
Jogapkér, E-mail salgysy, tel.

—Maksatlary we meseleleri
Jogapkar, E-mail salgysy, tel.

—Diizgiin, umumy maglumatlar
Jogapkar, E-mail salgysy, tel.

Uytgedip guralysy

—Diizgiin we isler
Jogapkdr, E-mail salgysy, tel.

—Gorniisleri
Jogapkdr, E-mail salgysy, tel.

—Ise yerlesdirilisi
Jogapkér, E-mail salgysy, tel.

—Komek
Jogapkér, E-mail salgysy, tel.

Kabul etmek

—Talyp niindr 6wrenis isi
Jogapkir, E-mail salgysy, tel.

—Kabul etminiit umumy diizgiinleri
Jogapkdr, E-mail salgysy, tel..

—Yas hiindrmenler
Jogapkér E-mail salgysy, tel..

—Bilimli isgérler
Jogapkér E-mail salgysy, tel..

—Bos wezipeler, gorniisleri
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

Wezipeden-wezipi gecirmeler

—Bagga wezipd gecirme
Jogapkéar E-mail salgysy, tel..
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—Wezipd ge¢irmd soramanyn gorniisi
Jogapkar E-mail salgysy, tel..

—Boliimden-bdliime gegmek
Jogapkar E-mail salgysy, tel..

—Gecirmége soramanyn gorniisi
Jogapkar E-mail salgysy, tel..

Isden ¢ykarmak

—Isden ¢ykarylma boyunga komek puly
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

—Isden ¢ykarylma. Diizgiin we kanunlar
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

—Isden ¢ykarmak ti¢in gorniisler
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

Yumuslaryii sanawy

—Yumuslaryt gozlegi
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

—Yumuslaryﬁ sanawy
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

—Yumuslary goybermegifi gorniisleri
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

Dyng alyslar we keselcilikler

—Caga dogurmak ti¢in dyng alys
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

—Keselgilikler
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

—(0z hasabyna dyng alys
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

—Doredijilik tigin dyng alys
Jogapkér E-mail salgysy, tel.

Komekler

—Diizglinler we derejeler
Jogapkéar E-mail salgysy, tel.
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— Wezipe pullary we bayraklar
Jogapkir E-mail salgysy, tel..

—Kaérhananyn paynamalary
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

—Medisina komekleri
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

—Nepagatlar
Jogapkar E-mail salgysy, tel.

Mazmuna gecmek

2.3.6. Isgarleri okatmak kursy

Giris
Maslahatlagmak ti¢in dersi kesgitlemeli

® Dinleyjiler ticin temany doretmeli-aytmaly

® Seredilydin tema boyunca dinleyjilerin bilimini kesgitlemeli
Glin tertibi

® Owreniljek boliimlerin sanawy

® Her boliime berilydn wagt
Hisiyetnamalar

® Tema boyunca umumy suraty gorkezmeli

® Her bir boliimin ozara ndhilirdk arabaglanysygyny diisiindirmeli
Sozliik

® Adalgalaryn sozliigi

® Tema boyunga peydalanylyan adalgalary kesgitlemeli
1-nji boliim

® Maglumatlara jikme-jik seretmeli

® Mysallar getirmeli

® Maglumatlary berkitmek tigcin goniikmeleri amal etmeli

2-nji béliim
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® Maglumatlara jikme-jik seretmeli
® Mysallar getirmeli
® Maglumatlary berkitmek ii¢in géniikmeleri amal etmeli
Jemleme
® Seredilen meseleleri sanasdyrmaly
® Amaly isleri beyan etmeli
® Amallardaky netijeleri sorasdyrmaly
Gosmaca maglumatlaryi ¢esmeleri
® Basga kurslar
® Maslahat berilydn kitaplary, makalalary, elektron ¢esmeleri sanasdyrmaly

® Goldayan gulluklar, beyleki cegsmeler
Mazmuna gecmek

2.4.Taslamalary mahabatlandyrmagyn (ilniiileri
2.4.1.Taslamalara hasiytnamalar
Taslamanyn maksady
® Taslamanyn esasy maksady
® Taslamanyn beyleki taslamalar bilen arabaglanysygy

® FEsasy mohletler

Taslamanyn yazmaca beyany
® Tehniki adalgalary ulanmazdan taslamany beyan edilisini yazmaly

® Yagdayy, kalendar meyilnamany, byujeti we s.m. maslahatlasmaga gerek mukdardaky
slaydalaryny peydalamaly
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Taslamanyn yazmaca beyany

¢ Tehniki adalgalary ulanmazdan
taslamany beyan edilisini yazmaly

e Yagdayy, kalendar meyilnamany,
byujeti we s.m. maslahatlasmaga
gerek mukdardaky slaydalaryny
peydalamaly

Gosmaga...

Tehniki hédsiyetler ya-da baggalar bilen baglanysykly
resminamalary nadip tapmagy gorkezmeli

Taslama synlar
® Taslama syn yazyanlar
—(Her bir syn yazyanca bir slayda goymaly)
® Taslamanyn artykmaglyklary
—Taslamanyn artykmaclyklary(synlardan)
® Taslamanyn kemgilikleri
—Taslamanyn kemgilikleri(synlardan)
Taslama synlar(dowamy)
® Taslama syn yazyanlar
® Artykmaclyklary

® Kemcilikleri
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Taslama synlar(dowamy)

» Taslama syn yazyanlar
o Artykmaclyklary
» Kemcilikleri

Gosmaga...

Tehniki hasiyetler yva-da basgalar bilen baglanysykly
resminamalary nadip tapmagy gorkezmeli

Tehnologiyasy

® Tize tehnologiyalaryn yazmaga beyany

—artykmaclygy
® Standartlara gabat gelisi
—artykmagclygy
® Standartlary goz oniinde tutmayanlygy
—Sebapleri, kemcilikleri we artykmaglyklary
OGT: Oz gysgaltmalaryityzy tapyii!
Resurslar we yerine yetirijiler
® Su taslama ti¢in resurslara bolan talaby yazmaly
—hiindrmanler
—enjamlar
—jaylar
—dasky hyzmatlar we goldamalar
—ontimgilik
—yerlesdirmeler

Isler(Proseduralar)
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® Su taslamanyn suna merzes taslamalardan tapawudynyn islerini yazmaly

® Tize islerin sebdbini, bahbidini we kyng¢ylygyny maslahatlasmaly

[sler(Proseduralar)

¢ Su taslamanyn sunha menzes
taslamalardan tapawudynyn islerini
yazmaly

¢ Taze islerin sebabini, bahbidini we
kyngylygyny maslahatlasmaly

Gosmaga...

Tehniki hdsiyetler ya-da bagsgalar bilen baglanysykly
resminamalary nadip tapmagy gorkezmeli

Kalendar meyilnama

® Taslamanyn yerine yetiriliginin esasy senesini gorkezmeli

Kalendar meyilnama

¢ Taslamanyn yerine yetirilisinin esasy
senesini gérkezmeli
[ Tapgw1

Tapgyr 2
Tapgyr 3

o ee——

Tbgs Bdk Noz Gse Mgy Ogz Gkt Aar Rhn Gsz Snj Btk

Gosmaga...

Is bilen ya-da basga onun bilen baglanysykly resminamalary

nahili tapmagy gorkezmeli
19.01 2005

Hazirki yagdaylar
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® \Meyilnama bilen denesdirilende islerin gidisine gysgaca hdsiyetnama
—meyilnama bilen gabat gelyan yerleri
—meyilnamadan yza galyan yerleri
—meyilnamadan o6ne giden yerleri
® G0z oniinde tutulmadyk saklanmalar we kyngylyklar
Bilelikde bolmaly resminamalar
® Satuw meyilnamasy
—nireden ya-da kimden bilmeli, telefony
® Byujet
® Satuw meyilnamasy
—nireden ya-da kimden bilmeli, telefony
® Jemi jemlemek
® Satuw meyilnamasy
—nireden ya-da kimden bilmeli, telefony
® Basga meseleler

—nireden ya-da kimden bilmeli, telefony
Mazmuna gecmek

2.4.2. Taslamanyrn jemini jemleyéris
Yerine Vetirilisi we maksatlar
B Maksat: deslapky maksatlaryny ya-da taslamanyn maksatlaryny gorkezmeli
—Taslamany iistiinlikli yerine yetirilisinie baha bermegiil nysanlaryny sanasdyrmaly
Yerine yetirilis we grafik
B Meyilnama: taslamanyn gidisinin deslapky grafigini beyan etmeli
—Esasy tapgyrlary sanasdyrmaly

Yerine yetirilis we hil
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B Hil: berlen taslama tigin hile bildirilydn deslapky talaby gorkezmeli
—Taslamany {istiinlikli yerine yetirilisinie baha bermegin nysanlaryny sanasdyrmaly.
Yerine yetirilis we byujet

B Byujet: berlen taslama ti¢in byujete bildirilydn deslapky talaby gorkezmeli
—Cykdajylara degisli harajatlara we ¢caklendirmelere bolan esasy talaplary sanasdyrmaly

Boliim boyunga taslamanyn jemi

Taslamanyn meyilnamalagdylysy
Taslama nahili meyilnamalasdyrylypdy?

B Deslapky meyilnama kim jogapkdr bolupdy?
—Su is néhili yerine yetirildi?
—Basdan baslap taslama dogry yazmaga beyan edilipmidi?

—Meyilnama hakykata yakyn edilip diiziilipmidi?

—Taslamanyn meyilnamasy barada maglumatlar néhili berilipdi?
—Su is nihili yerine yetirilipdi?

Taslamanyn meyilnamalagdyrylysy
Meyilnama dogry diiziilipmidi?

B Meyilnama 6n gowy diizilipmidi?
—Nime dogry diiziilipmidi? Nameler yokdy?

B Meyilnama hakykata yakyn bolupmydy?

B Meyilnama wagta gord viytgdpmidi?
—Upytgesikler nihli boldy (gowy tarapa ya-da erbet tarapa)?
—Taslama néhili tiytgesikler tésir etdi?

B Gowylandyrmagyn miimkiingilikleri:

—Has anyk maslahatlar bermeli.

Barlaglar we isldp tayyarlamalar
Dolandyrys néhili boldy?
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B Barlaglar we isldp tayyarlamalara néhili yolbas¢ylyk edildi?
BMToparyn, isgérleriin sany, hasabatyn diiziimi we s.m.

M5 néhili yerine yetirildi? Gowylandy?

B [sldp tayyarlayjy toparlar ozara néhili islesdi?
—Usulyetler, iglerin grafigi we s.m.
—Is ndhili yerine yetirildi?

Barlaglar we isldp tayyarlamalar
Is né derejede netijeli boldy?

B Tehniki miisgiilliklerin yiize ¢ykarylysy we coziilisi

— Deslapdan haysy miisgiillikler yilize ¢ykaryldy?
—Yiize gykarylan miisgiillikler dogry ¢oziilipmidi?

—Is nyerine yetirildi? Gowylandyrmalar?

W Yerine yetirmelere baha bermeler

— Berilen baha hakyky alnan netije bilen gabat geldimi?
—Dogry baha bermige name komek etdi?

—Dogry baha bermége name pésgel¢ilik berdi?

Taslama yolbascylyk
Taslama yolbascylyk néhili yerine yetirildi?

B Yygnak: kim/hacan/gecirilisiniii yygylygy

—Is ndhili yerine yetirildi?

B dragatnasyk: kim/hacan/gegirilisinini yygylygy
—Is ndhili yerine yetirildi?

B Uytgesmeler: hasaba alynysy, habar berilisi
—Is néhili yerine yetirildi?

B Basgalar: elektrion aragatnasygy E-mail, islerin grafigi, maglumatlar binyady, hasabatlar we
g.m.

Oniimgilik
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B Oniim almaga tayyarlyk barmydy?

—Resminamalaryil we olaryn sanawynyn hili ndhili boldy?

—Buyrulan materiallar tayyar bolypmydy?

B Oniim oniimgiligin talabyny kanagatlandyryarmydy?

B Goz oniinde tutulmadyk saklamalar bolupmydy?

Hilin barlanylysy we goldanylysy

B Hil ndhili 6l¢enildi ya-da kesgitlenildi?

—Netijeliligi nahili?

B Tayyar oniimin hili bar bolan talaplara gabat gelisi ndhili?

Marketing

Satuwlar

Hile degisli meseleler ndhili ¢oziildi?
Goldayan toparyn tayyarlygy dogry bolupmydy?

Bar bolan resurslar bilen goldanyan éniimin hiline gabat gelydrmi?

Tayyar sonky oniim bazardaky tutyan ornyna gabat gelydrmi?
Yerine yerlesdirmek iistiinlikli bolupmydy? Dogrymy? Netijelimi?
Oniim bazara iistiinlikli ¢ykarylypmydy?

Marketing maksatnama netijeli yerine yetirilipmidi?

Oniim bazaryi talabyny kanagatlandyryarmy?

Satyan guramalara éniim barada dogry habarlar berilipmidi?
Oniim buyrujynyn talabyny kanagatlandyrdymy?

Ibermelerin grafigi yerine yetirilipmidi? Harajatlar?
Deslapky satuwyn meyilnama gabat gelisi ndihili?

Oniimiri bazarda garsylanylysy hdhili boldy?

Esasy sapaklar

Némeler dogry edilipdi
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B Dogry islerin mysallaryna gysgaga seretmeli

—Anyk mysallary peydalanmaly: «her giin taslamanyn gidisi barada 15-minutlyk irki hasabat
uistiinlikli gegirildi» diyip yazmaly, «hasabat dogry ge¢irildi» diyip yazmaly dal.

—Ayratynam peydaly resminamalaryn(formalaryn), islerin(proseduralaryi), hasabatlaryn sanawyny
getirmeli

Néameler nddogry edildi
B Nidogry edilen islerift mysallaryna gysgaca seretmeli

—Nédogry eyelenen yerleri, isleri(proseduralary), usulyetleri we s.m. anyk mysallarda
gorkezmaige synanysmaly

B \Miisgiil isler néhili ¢oziildi?
Maslahatlar

B Geljekde seyle kibapdas taslamanyi iistiinde islenilende boliim ya-da yolbasgylar derejesinde
mohiim maslahatlary yazmaly

M Berlen mahabatlandyrmany has jikme-jik beyan edyin resminamany yayratmaly
Meseleler we diistindirisler

Mazmuna gecmek

2.4.3. Isin gidisi barada nutuk

Yagdayyi gysgaca beyany

@ s meyilnama gord is gidydarmi?

® Tuslamanyi gutaryan wagty

® Bolayjak harajatlar

@ Beyleki hisiyetlere gori yagdayy
—Oniimgilige tayyarlyk
—Tamamlamak
—Bilelesip isleyanler we s.m.

Osiis
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® Husabat dowriinde taslamanyr yagdayynyi tiytgeyisini beyan etmeli

—Kalendar meyilnama gora isin gidisini sekillendirmeli

® Husabat dowriinde has mohiim gazanylan iistiinlikleri bellemeli
Taslamada iins beriymeli yerler
® Husabat dowriinde yiize ¢ykan pdésgelcilikleriii we kyngylyklaryit sanawy

—Diizetmek tigin isler

—Isin meyilnamasyna tésiri
@ Size diisiinilydinligine goz yetirmeli
—Yza galmaklyga getiren kyngylyklar
—Olar name ii¢in 611 goz o6ntinde tutulmady
—Bu meseleleri buyrujy taslamanyn yolbasgysy bilen maslahanlasjakmyka?
Kalendar meyilnama
® \ohiim seneleriit sanawy
@ Meyilnama jikme-jikligi gosmajak bol
@ Eger zerur bolsa jikme-jik meyilnamany payla
—Islerinnt meyilnamasy bilen 6iilinden tanys, belki bir topar meselelere jogap bermeli bolar
Materiallaryn alys-calysygy
@ Bermek iicin materiallaryit sanawy
—Sizden miisdera berilmeliler
—Sizden bagsga kdrhanalara bermeliler

—Basgalardan Size berilmeliler
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—Basga boliimlerden Size berilmeliler

® Her bir ugur boyunca ileri tutulyan ugurlary kesgitlemeli
—Gerek mukdardaky slaydalary goymaly
Nyrh

® Nyrhdaky iiytgesmeleri gorkezmeli

—Deslapky goz 6niinde tutulanlar
 Sanlardaky tapawudyn sebédbine diismeli-ol yerde soraglar yiize ¢ykmagy miimkindir

® Byujetden artyp ¢cykma howplylygy barmy
—Sebibini beyan et
—Diizetmek ii¢in islerini sanawy
—Geljege hakyky baha
Tilsimat

® Tehniki meseleleriii sanawy

® Gyssagly meseleleriii sanawy

—Olaryn taslama edyén tisirinint beyanyny yazmaly
@ Diisiiniksiz tehniki soraglaryi sanawy

—Diistiniksizligin sebébi

—Goz onlinde tutulan isler ya-da dtiyag meyilnama

Resurslar

® Tuslamanyii resurslarynyn yazmaga beyany

—Hemiselik resurslar

—Wagtlayyn resurslar

—Eger resurslar yetmezgilik etse, yerine name teklip etmeli?
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® \Miisderiler gosmaca resurslary ulanmaga ylalasarlar, yone ¢ykdajylaryi has
artmagyna razy bolmazlar

Indiki hasabata name etmeli

® [ndiki hasabatyri senesi

® Go: oiiinde tutulyan iglerini sanawy
—Name etmegiil zerurlaryny sanasdyr
—Hokmany ¢oziilmeli meseleler

@ Yerine yetirijiler islerini meyilnamasyna diisiinydnligine goz yetirmeli
Mazmuna ge¢mek

2.5. Is(marketing) mahabatlandyrmalary

2.5.1. Oniimleri satyarys we hyzmatlar edyiris

Maksat

® Maksady yazmaga beyan etmeli

® Zerur bolsa birndge setir yer bermeli
Buyrujynyi talaplary

® Dinleyjilere talaplary diigiindirmeli

® Dinleyjilere talaplary doly yazmaga gorkezmeli

Buyryjynyn talaplary
= Dinleyjilere talaplary

- - diusiundirmeli
= Dinleyjilere talaplary

doly yazmacga
gorkezmeli

Talaplara gabat gelisi
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® Oniimleri we miimkingilikleri sanasdyrmaly hem-de olaryn talaplara gabat gelisi

® Bu yerde birndce slayda gerek bolmagy miimkindir

Talaplara gabat gelisi

« Onumleri we
mumkingilikleri
sanasdyrmaly hem-
de olaryn talaplara A~/
gabat gelisi /3 gay

Bu yerde birndce
slayda gerek
bolmagy mumkindir

d-nji yazgy

Cykdajylaryn seljermesi
® Buyryjynyn maliye bdahbidini gérkezmeli

® Bdisdesleri bilen denesdirilende sizin oniimlerinizi ya-da hyzmatlarynyzy almagyn bihbitliligini
gorkezmeli

Bizin giiy¢li taraplarymyz

Bizin giiycli taraplarymyz
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Esasy artykmaclygymyz

® Teklip edydin oniimlerimizin, hyzmatlarymyzyn ya-da ideyalarymyzyn esasy artykmag
taraplaryny yazmaga beyan etmeli

Sonky isler

® Dinleyjilere sonky etjek islerini yazmaga beyan etmeli
Mazmuna ge¢mek

2.5.2. Satuw meyilnamasy

Bazara hisiyetnamalar

Satuw meyilnamasy
Yaz f
19.01.2005

Bazar we bdsdesiik

BrazrrAdriiy oveloulin sorit wo mnazaminmn
BAZaraqxy eyeleydn yerin we MmazZarmidimda

Goybermek we ilerietmek
T g P e L s e g e
NYFRLGY We 1Derineier

. Bilelikde gosulyan resminamalar

® Bazaryn ostisine seljerme
— Bazaryi yagdayyndaky tiytgesmeleri gecen dowiir bilen detiesdirip gorkezmeli. Haysy
kdrhana bazarda kesgitleyji, kim onun bisdesleri, islegler, teklipler we nyrh néhili

maglumatlaryn bolanyny gorkezmeli.

Oniimleriil yazmaca beyany

® Harytlary we hyzmatlary yazmaca beyan etmeli

Bésdeslige ukyplylygy
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® Bdsdeslik
— Esasy bdsdeslerin giiycli we gowsak taraplarynyn beyanyny yazmaly
— Oz 6niimlerifi bisdesifi oniimleri bilen defiesdirmeli

Bazardaky eyeleyén yerin

* Harydyn ya-da hyzmatyn tutyan orny

— Yakyn bisdeslerifi 6niimleri bilen defiesdirilende 6z oniimifi ayratyn tapawutly taraplaryny
gorkezmeli

* Sarp ediji iigin bdhbitler
— Sarp edijiler teklip edilyédn haryrtdan ya-da hyzmatdan haysy bahbitleri alyanyny goérkezmeli
Sarp ediji bilen aragatnasyk
* Maglumat berip durmagyn usullary
® Bazaryn maksatlayyn bolegi(segmenti)
Gaplamak we diiziime gosmak
® Oniimi gaplamak

— Oniimin dasky gorniisini, mogberini we nyrhyny ara alyp maslahatlagmaly

— Gosmaga diiziime giryanleri ibermegin gorniislerini ara alyp maslahatlagmaly
* Harydyn nyrhy
— Harydyn nyrhynyn iistiine gosulyan ¢ykdajylary getirmeli
Oniim Ondiirmegin strategiyasy
® Harydy ondiirmegin meyilnamasy
— Oniimin &ndiiriljegi 6iiiinden yglan ediljekmi
* Harydy mazamlasdyrmaga byujet

Jemgiyetgilik bilen arabaglanysyk
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* Taktika we strategiya
— Strategiya
— Meylinamanyn esasy bolekleri

— Jemgiyetcilik bilen isleméni sol sanda metbugatda, buyurma beyanatlary, konferensiyalary
we s.m. tayyarlamagyn jikme-jik meyilnamasyny tayyarlamaly

Mazamlama

® Taktika we strategiya

— Strategiya

— Kopciilikleyin habar beris serisdelerine hésiyetnamalat; esasy mohletler
— Cykdajylara deslapky hisiyetnamalar
Harydy we hyzmaty yerlesdirmegin basga usullary
* Goni satuwlar
— Yerlesdirmegiii strategiyasyna, serisdelerine we usullaryna hésiyetnamalar
— Esasy maksatlara, meselelere we nyrhlara hésiyetnamalar
* Gytaklayyn marketing
— Bilelikde satmak barada sertnama(kontrakt)
* Marketingin maksatnamasy
Nyrhlar
* Nyrhlar
— Nyrhyn emele gelisinin usullaryny we ayratynlyklaryny yazmaga beyan etmeli
— Bagga harytlar bilen deiiesdirmeli
* Syyasat
— Nyrh syyasata hisiyetnamalar

Yerlesdirmége ibermek
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* [bermegin strategiyasy
* lbermegin ugurlary

— Ibermegin ugurlarynyn beyanyny yazmaly
* Ugurlar boyunga béliisdirmek

— Her bir ugur boyunca ibermeleriii boliisdirilisinin meyilnamasyny ya-da géterim bolegini
gorkezmeli. Bu yerde tegelek diagrammany getirmek yerliklidir

Yokarlayyn bazarlar ya-da bazaryii bolekleri (segmentleri)

* Yokarlayyn bazaryi miimkingilikleri
— Bazaryn yokarlayyn boleginin(segmentiniil) miimkingiliklerini yazmaca beyan etmeli
— Bu bazarlara ya-da segmentlere 6nlimi yerlesdirmegin strategiyasyny yazmaga beyan etmeli
— Bile islesydnlerin toryny peydalanmagyn usullaryny yazmaga beyan etmeli

Dasary yurt bazarlary

* Dasary yurtlara ibermeler
— Ibermelerin strategiyasynyn yazmaca beyany

— Dasary yurtlara ibermek {i¢in hisiyetli meseleleri ara alyp maslahatlagmaly

* Nyrh emele gelmesinin strategiyasy
* Dasary yurtlardaky yerli meseleler

— Dasary yurt bazarlarynda 6niime bildirilyan talaplar
Ustiinligiii nysanlary
* Yakyn yyllarda esasy maksatlar
* Gosmaca maksatlar
* Ustiinligin ya-da kyn¢ylygyi nysanlary
* Ustiinlik iigin ndme zerur

Grafik
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* 18 ay iigcin mysaly
* Wagtlayyn aralyklar

— Ustiinlik ugin gowy aralyklary wagta baglanysykly gorkezmeli

Bilelikde goslyn resminamalar

Bilelikde gosulyan MsH
resminamalar

7 &

Bazara Oniirmifi Basdeslige Maglurnat bermek  Nyrh syyasaty
ierme ; zelietrme G
seljerme beany seljerme
AT 2 2 \7 2
7 y )
Goybermek Byujet Gragik lherrmeler Bazara
meyilnamasy seljerme

%:-‘7
‘r:—.,
&:“1

Jerngiyetgilik bilen lWlazamlama Yerl meseleler
arabaglanysyk cléw Orifa
meyilnamasy 13

Mazmuna gecmek

2.5.3.0niimlere we hyzmatlara hasiyetnamalar
Hisiyetnamalar

B Oniimleri ya-da hyzmatlary we olaryi ulanylyan yerlerini gysga yazmaca beyan
etmeli

B Ondiirilydn oniimin gérniislerini beyan etmeli.

Tapawutlanyan ayratynlyklary we artykmaclygy

B Birndce slayda-da oniimin beyanyny yazmaly.
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|
[
Ulanylysy

Ayratyn nysanlar boyuncga dhli tapawutlanyan ayratynlyklaryny birlesdirmeli; her
nysana bir slayda-dan bermeli.

Alyjy tigin her bir artykmag nysany diisiindirmeli.

Her bir oniimin gorniisi tigin bir slayda gorkezmeli.

Oniimleriit ya-da hyzmatlaryin ulanylyan yerlerini aytmaly. Durmusdan mysallar
getirmeli.

Hiisiyetnamalar

Nyrhlar

Elyeterligi
|

Cykys:

Oniimler iicin: gerek mukdardaky slaydalary ulanyp yerlikli tehniki héisiyetnamalary
getirmeli.

Hyzmatlar tigin: hyzmatlar bermegin sertinin jikme-jik beyanyny bermeli.

Teklip edilydin oniimleri ya-da hyzmatlary jikme-jik beyan edip, olaryn nyrhlaryny
gorkezmeli.

Iberiljek mohletleri gorkezmeli.

Hyrady nireden satyn alyp ya-da buyrup bolyan yerini gérkezmeli.
Mazmuna ge¢gmek

2.6. Karnegiden maslahatlar mahabatlandyrmalar

2.6.1. Taze pikirleri teklip edyaris

maglumatlary getriii...

Etmeli isler

Sizin esasy pikirinizi anyk sekillendirydn mysallar getirmeli

Bu mysalynyz sizin dinleyjilerinize néhili degislidigini diistindirmeli

Etmeli isleri teklip etmeli

«Men teklip edydrin...» diyeninide anyk bolmaly

Artykmaglyklary
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* Isler edilende alynmaly netijelerin artykmaglygyny yazmacga beyan etmeli:

— 1-nji artykmaclyk
« mysal

—2-nji artykmaclyk
+ mysal

— 3-nji artykmaglyk
« mysal

Tamamlanylysy
*  Yene bir sapar teklip edyidn isleriiii we olaryii esasy artykmaglyklaryny gaytalamaly
—1-nji is we artykmaglygy
—2-nji is we artykmaglygy

—3-nji is we artykmaglygy
Mazmuna gecmek

2.6.2. Isgarleri ylhamlasdyrmak

Ylhamlasdyryjy ¢ykysyn gorkezilisi

* Bilelikde isleyisine mysallar getirmeli

* Sitatalardan peydalanmaly

*  Yerlikli yagdayy aydyp bermeli

* Gutlaglary okap bermeli
Gazanylan iistiinlikler barada hasabaty difilemeli

* Tapawutlananlary gutlamaly

*  Osiis gazanylan yerleri bellemeli

*  Gazanylan iistiinlikler barada mahabatlandyryan hasabaty tayyarlamaly
Tize meseleleri orta goymaly

* Geljegi yazmaga beyan etmeli

Dorediijilik maslahatyny gecirmeli
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* Soramaly: biz ndihili hereket ederis...?
—Yagdaya baha bermeli we maglumatlar getirmeli

—Teklip edilen ¢ozgiide baha bermeli, sol bir wagtda pikiriii bolmayan ya-da tankydy tarapyndan
dasda durmaly

—In gowy ¢ozgiidi saylamaly
Anyk maksatlary orta goymaly
*  Anyk maksatlary ara alyp maslahatlasmaly
—ayratynlyklaryny
—0l¢ép bolyanlygyny
—maksatlara yetip bolyanlygyny
—hakykatlygyny
—wagt tapgyrlaryny

Anyk maksatlary orta goymaly(dowamy)

*  Umumy maksatlary orta goymaly
* Jogapkdrleri bellemeli
Maksatlara yetmek iicin zerur bilmeleri beyan etmeli
* Mazamlama(reklama)
* Aragatnasyk(arabaglanysyk)
* Isldp tayyarlamak
* Meseleleri anyklamak
* Maglumatlardan peydalanmak
* Pdsgelciliklerden gegmek
Borg¢lary kesgitlemek
*  Kopgiilikleyin borglar
*  Hususy borglar

Tamamlamak
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*  Hayran galyjy tamamlamagy tayyarlamaly

2.6.3. Yygnak gecirydris
Cykys

* Dinleyjileri asakdakylar bilen gyzyklandyrmaly:

—Belldymeli waka bilen
—Hususy tejribe bilen
—Sertifikat ya-da diplom bilen
—Sitatalar bilen
Esasy tema
* Temany, meseleleri, geljegi sekillendirmeli, diisiindirmeli.
* Maslahatyn mohiimligini bellemeli
* Gatnagyjylara oz pikirlerini aytmagy soramaly.
* Dinleyjileri ylhamlasdyrmaly.
* Has mdéiim diisiindirigleri yazmaly, ony difnleyjilere gorkezmeli.
Maksatlar we meseleler

* Maksatlary beyan etmeli.

*  Meseleleri beyan etmeli.

Mazmuna gecmek

* Dinleyjileri ylhamlasdyranynda olaryn iinsiini meselelere we ileri tutulyan ugurlara

cekmeli.

Cozgiitler we geljekler

* Dinleyjilere oz pikirlerini we tdzeliklerini aytmagy soramaly.

* Edilmeli islere we ¢ozgiitlere diisiindirisleri yazmaly, olary dinleyjilere gorkezmeli.

* Dinleyjilere ileri tutulyan ugurlary goymagy soramaly.

Islerin meyilnamasy
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* Asakdakylary beyan etmeli(eger gosmagca maglumatlar zerur bolsa, onda jogapkdr isgdre soz
bermeli):

— Esasy isler
— Talap edilyédn maglumatlar
— Zerur okatmalar
— Kalendar meyilnamalar
—Nyrhy
Tamamlamak
* Diisiinydnligine goz yetirmeli.
* Deslapky ddimleri beyan etmeli.

* Borg¢lary bermeli.

Mazmuna gecmek

2.6.4.Tehniki hasabat

1-nji Slaydanyn gorniisi:

Tehniki hasabat
Kompyuterin eyesi

@ Dmie Carnegie & Assodises, Inc., 1596-35

Slaydadaky bellik: Nutukga tehniki hasabatyn maglumatlaryny dinleyjilere diisiinikli bolar yaly beyan etmeli bolyar.
Ol maglumatlar ¢ylsyrymly we has jikme-jikli bolmagy mimkindir. Onut tigin ony yenillesdiryan usulyetleri tapmaly,
mysal iigin, Dale Carnegie Training® maslahaty.

Nutuga berlen wagta gora ¢ykysyiy tayyarla. Mahabatlandyrmany anyk boleklere bél. Diisiindiirislerin beyanynyi
logikasy bolsun. Esasy iinsi hasabatyi esaslaryna goniikdirmeli. Mahabatlandyrmany tamamlanynyzda hasabatyt esasy
yerlerini, netijani gaytadan aytmaly.
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Dinleyjiler barada mydam pikirde bolmaly. Maglumatlar ayan bolmaly, beyan edyidn maglumatlaryn diisiinikli bolmaly.
Ulanyan adalgalar dinileyjilere tanys bolmaly, beyan edilisini sol derejede saklamaly. Esasyrak yerlerde gorkezme
esbaplary ulanmaly. Dinlleyjileriii talabyna iiniisli bolmaly

Cykys
* Temanyn dinleyjiler tgin bahbitlidigini disdndirmeli

* Dinleyjileri gyzyklandyrmaly

2-nji Slaydanyn gorniisi:

CyKkys etmek

» Dinleyjiler Ggin mowzugyn serurlygyny
disiundirmeli

» Dinleyjileri gyzyklandyrmaly

dinleyjilerin hasabat botinga bilim derejesini g6z oniinde tutmaly.

1-nji bolek

* Bu bélegi arassa dil bilen beyan etmeli

* Bu bélegi dusiindiryan dilden mysallary we sekillendirmeleri getirmeli

* Bu bélegi gyzykly basdan gecirmeler ya-da anekdotlar aydyp bermek bilen (insi gekmeli

* Indiki bélege 6z-6ziinden geg¢megi amal etmeli
3-nji Slayda
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Birinji bolek

Bu bdlegi arassa dilde beyan etmeli

Bu bélegi duslundiryan sézden mysallar, sekiller
getirmeli

Bolegi Uytgesik basdan gecirme ya-da anekdot
aydyp berip dinleyjileri
Indiki bolege 6z-6zlUnden ge¢mani guramaly

18.02.2001
3

Slaydadaky bellik: Seredilyin meseleler birnige ya-da mohiim ideyalardan ybarat bolsa olaryi sanyna gora slaydalara
boliigdirmeli. Téze ideyalara, beyan edilyin islere yada gozyetimlere dinleyjilerin digiinyanligini kesgitlemeli. Her bir
slaydanyn bélegini doly diistindirmeli. Miimkin bolsa mahabatlandyrmany ¢ap gérniisde, disket, Internet ya-da E-mail
arkaly tehniki goldaw bermeli

Tamamlama

* Jemleyji hassiyetnama bermeli

* Jemleméni dinileyjiler (¢gin ddgtnikli gérniisde amal etmeli
4-nji Slaydanyn gorniisi:

Tamamlama

- Jemleyji hasiyetnama bermeli

= Disleyjilere dasnikli ggmusde jemleme

etmeli

15.02 2001

']
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Slaydadaky bellik: Mahabatlandyrmany ifi gowy tamamlamanyi usuluny kesgitlemeli
Mazmuna gecmek

2.6.5. Guramagylyk dytgesmeleri gegirydris

Gozyetim

* Oz gozyetiminize gord geljegi sekillendirisn
— Oz gozyetiminizi anyk beyan edin
—Onun name ti¢in mohiimligini distindirin
--Guramanyn yagdayy

* Islerin hazirki yagdayyny garkezisn
—Osiisin ugryny kesgitlin
—Gowylandyrmaga degisli gursawy kesgitlan
Maksatlar

* Maksatlary beyanyny yazmaly: hakykatyragy, esaslandyrylany, képbdhbitlisi, yetine
yetirip bolyanlygy

—Uzak mohletli
—Orta mohletli
—Yakyn geljekde
Islerini meyilnamasy

* Islerin maksatnamasyny, usulyetini we meyilnamasyny teklip etmeli:
—Onde goyulan maksada yetmek {igin name gerek
—Kim nédme etmeli
—Meyilnamanyn her bir bolegi nédhili utgasdyrylar
Mohletler

* Taslamanyn tapgyrlaryny gorkezmeli

* Her bir tapgyra jogapkdri bellemeli

*  Her bir tapgyryn baslanyan, aralyk we tamamlanyan wagtyny kesgitlemeli

Harajatlar
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* Maliyeler

* Isgarler

*  Wagtlar
Soiniky céreler

* Aralyk netijeleri jemini jemlemek we meyilnamalary anyklamaklyk ticin gozeg¢ilik
mohletlerini kesgitlemeli

Tamamlamak
*  Onde goyulan maksatlara gysgaca hésiyetnamalar bermeli

* Geljek barada dinleyjilere yatlatmaly
Mazmuna ge¢cmek

2.6.6. Nutukca soz bermek

S6z bermek iicin ¢ykys

*  Nutukgynyn ady

*  Nutukg¢ynyn bilim, is derejesi
* [s tejribesi
—Hiindrmenlerin ykrar etmesi
—Bilimi we diplomy
Slayda bellik: Nutuk¢ca s6z bereninizde ilki bilen seredilyin meseldnin dinleyjiler tigin
mohiimdigini bellemeli. Ondan sofi nutuk¢gynyn bu meseleden hiindrmenligini diisiindirmeli. S6z
berméni nutuk¢ynyn adyny aydyp tamamlamaly. Nutukca s6z bereninizde ylhamly ¢ykys etmeli,

sonda diileyjilerin {insi ona c¢ekiler. Nutuk¢ca s6z bermek bir munutdan koép bolmaly dildir.
Nutukdan soni 30 sekund wagty nutuk¢a sag bol aytmaga goymaly.
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